ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KISISEL VERILERIi KORUMA KOMiSYONU
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONERGE
BIiRINCi BOLUM

Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
hiikiimleri uyarinca; Eskisehir Biiyliksehir Belediye Baskanligi ve bagl tiim birimlerin

gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile calisma usul ve esaslarmi diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile

ilgili meri mevzuat hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yo6nerge'de gegen;

a) Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir
iradeyle alian rizayi,

b) Belediye: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesini,

c) Denetim Gorevlileri: Komisyon tarafindan denetim amaciyla gérevlendirilen
kisileri,

¢) Genel Sekreter Yardimcisi: Eskigehir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter
Yardimcisini,

d) Harcama Birimi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesine bagli harcama birimlerini,
e) Harcama Birimi Yetkilisi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesine bagli harcama
birimlerinin her birinin en Gst yoneticisini,

f) Tlgili Kisi: Kisisel verileri Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan veya
Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi adina kisisel verileri islenen gercek kisiyi,



g) Imha: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesini,

) Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli
bilgiyi,

h) Komisyon: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Kisisel Verileri Koruma
Komisyonunu,

1) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

1) KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

j) KVKK I¢ Diizenlemeleri: Komisyon tarafindan yiiriirliige konulan tiim politika,

prosediir, form ve benzeri dokiimanlari,
K) Personel: Eskisehir Biiyiliksehir Belediyesine baglh ¢alisan tiim personeli,
) Ust Yonetici: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

m) Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli ve 30224 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi

Hakkinda Y 6netmelik'i,
n) Yonerge: Bu YoOnerge'yi,
ifade eder.
IKiINCi BOLUM

Komisyonun Olusumu

Kisisel verileri koruma komisyonu

MADDE 4- (1) Komisyon, tamami Ust Yonetici tarafindan gorevlendirilen biri
Komisyon Bagkani olarak gorev alacak Genel Sekreter Yardimcisi dahil en az 5 iiyeden

olusur.

(2) Komisyonun sekretarya hizmetleri Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 tarafindan

yuratalir.



Denetim gorevlileri

MADDE 5- (1) Denetim Gorevlileri; Belediye KVKK diizenlemeleri kapsaminda
denetim, uyumluluk ve siirdiiriilebilir etkinligi saglamak tizere Komisyon tarafindan

ihtiyaca gore gorevlendirilir.

UCUNCU BOLUM

Gorev ve Sorumluluklar

Komisyonun gorev ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Komisyon, KVKK kapsaminda asagida belirtilen gorev ve

sorumluluklar1 yerine getirir:

a) Genel ilkelere uygunluk yiikiimliiliigii

Komisyon; kisisel verilerin hukuka ve diirtistliik kurallarina uygun olarak
islenmesini, dogru ve gerektiginde giincel olmasini, belirli, agik ve mesru amaclarla
islenmesini, islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii olmasi ve ilgili mevzuatta
ongoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli olan siire kadar muhafaza edilmesini
saglamakla yetkili ve sorumludur. Genel ilkelere uygunluk denetimi Komisyon tarafindan

gergeklestirilir.

b) Aydinlatma yiikiimliiliigiiniin yerine getirilmesi
Aydmlatma Yikiimliiliigiiniin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Teblig’e uygun olarak;

1) Aydinlatma metinlerini hazirlatmak, glincelletmek ve yiiriirliige

koymak,
2) Aydinlatmanin yapilacagi yontem ve kanallar1 belirlemek,

3) Harcama Birimlerinin aydinlatma yiikiimliiliigline uyumunu izlemek ve
denetlemek,
4) Aydinlatma siireclerine iligkin usul ve esaslar1 belirlemekle gorevli ve

yetkilidir.



¢) Acik niza siire¢lerinin yonetimi
1) Agik riza metinlerini hazirlatmak ve onaylamak,
2) Agik rizanin alinmasina iligkin yontemleri belirlemek,

3) Acik riza siireglerinin mevzuata uygunlugunu denetlemekle gorevli ve

yetkilidir.

¢) Kisisel veri giivenliginin saglanmasi
1) Kisisel veri giivenligine iliskin idari ve teknik tedbirleri belirlemek,
2) Veri glivenligi politika ve prosediirlerini olusturmak ve onaylamak,
3) Yetki, erisim ve kontrol mekanizmalarma iligskin esaslar1 belirlemek,

4) Alman tedbirlerin etkinligini izlemek ve denetlemekle gorevli ve

yetkilidir.

d) Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Y 6netmelik’e uygun olarak;

1) Saklama ve imha politikasini hazirlamak ve yiiriirliige koymak,

2) Imha siirelerinin mevzuata uygunlugunu denetlemekle gorevli ve

yetkilidir.

e) ilgili kisi basvurularinin yonetimi
Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig’e uygun olarak;
1) Ilgili kisi bagvurularma iliskin usul ve esaslar1 belirlemek,
2) Bagvurulara iligkin hukuki degerlendirmeyi yapmak,
3) Bagvurulara verilecek cevaplarin icerigini karara baglamak ve ilgili
kisiye uygun yontemle cevap vermek,
4) Siirelerin mevzuata uygun sekilde yonetilmesini saglamakla gorevli ve

yetkilidir.



f) Kisisel veri ihlallerinin yonetimi
1) Kisisel veri ihlallerinin hukuki degerlendirmesini yapmak,
2) Kurula bildirim yapilip yapilmayacagina karar vermek,
3) Kurula ve ilgili kisilere yapilacak bildirimleri hazirlamak ve yiiriitmek,

4) Thlallere iliskin diizeltici ve 6nleyici tedbirleri belirlemekle gorevli ve

yetkilidir.

g) Kurul ile iliskilerin yiiriitiilmesi
1) Kurul ile yapilacak her tiirlii yazigsmay1 yiirtitmek,
2) Kurulun bilgi ve belge taleplerini koordine etmek,

3) Kurul kararlarmin takibini yapmakla gorevli ve yetkilidir.

g) Veri sorumlulan sicili (VERBIS) yiikiimliiliikleri
Veri Sorumlular1 Sicili Hakkinda Y6netmelik’e uygun olarak;
1) Veri Sorumlular1 Siciline bildirim yapmak ve kayitlar1 giincel tutmak,

2) Sicile iliskin yazigmalar1 yiiritmekle gorevli ve yetkilidir.

Harcama birimlerinin gorev ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Harcama Birimleri, Komisyon tarafindan belirlenen usul, esas,

karar ve talimatlar dogrultusunda asagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Aydinlatma ve acik riza uygulamalar

Aydmlatma Yikiimliiliigiiniin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar

Hakkinda Teblig
1) A¢ik riza gerekip gerekmedigine karar vermek,

2) Komisyon tarafindan onaylanan aydmlatma metinlerini ilgili kigilere

sunmak,
3) A¢ik rizanin alinmasini saglamak,

4) Aydinlatma ve acik riza kayitlarint muhafaza etmekle sorumludur.



b) Kisisel veri giivenliginin fiilen saglanmasi
1) Komisyon tarafindan belirlenen teknik ve idari tedbirleri uygulamak,
2) Yetki ve erisim kontrollerini isletmek,

3) Kisisel Verilerin Yurt Dismna Aktarilmasma Iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik’e Uygun Olarak gizlilik ve aktarim s6zlesmelerini

akdetmek,

4) Kisisel veri igeren sistemlerin giivenligini saglamakla sorumludur.

b) Silme, yok etme ve anonimlestirme islemlerinin uygulanmasi

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi

Hakkinda Yonetmelik’e uygun olarak;
1) Saklama surelerini belirlemek,
2) Silme, yok etme veya anonim hale getirme kararlarmi almak,

3) Komisyon kararlar1 dogrultusunda silme, yok etme ve anonimlestirme
islemlerini yapmalk,

4) Bu islemlere iligkin kayitlar1 tutmakla sorumludur.

¢) Ilgili kisi basvurularinin uygulanmasi
1) lgili kisi basvurularin1 almak ve Komisyona iletmek,

2) Komisyon kararlar1 dogrultusunda bagvurulara iliskin detayl1 bilgileri

temin etmekle sorumludur.

d) Kisisel veri ihlallerine iliskin bildirim ve uygulamalar
1) Kisisel veri ihlalini derhal Komisyona bildirmek,

2) Komisyon tarafindan belirlenen dizeltici ve énleyici tedbirleri

uygulamakla sorumludur.



¢) Envanter ve VERBIS siireclerine destek

1) Kendi faaliyet alanlarma iliskin kisisel veri isleme envanterini

Komisyonun uygun gordiigii yontemle olusturmak ve giincel tutmak,

2) Bu bilgileri Komisyona sunmakla sorumludur.

Denetim gorevlilerinin gorev ve sorumluluklarn
MADDE 8- (1) Denetim gorevlilerinin gorev ve sorumluluklar1 asagidaki gibidir.

a) Komisyonun gérevleri kapsaminda baslattigi ve yiiriittiigi tim
sireclerin ilgili Harcama Birimlerinde; Harcama Birimi Yetkilisi ve
personel tarafindan uygulanip uygulanmadiginin denetimi ve

raporlanmasini saglar.

b) Denetim sonuglarina iliskin Komisyona bilgi verilmesi siire¢lerini

yaratdr.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yarurlak

MADDE 9- (1) Bu Yonerge Ust Yéneticinin onayia miiteakip yayimlandigi

tarihte yiiriirliige girer.

Yurutme

MADDE 10- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ust Y6netici yurttir.



