ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KENTSEL DONUSUM DAIREST BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baglangi¢ Hiikiimleri

Amag ve Kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yo6nergenin amact; Kentsel Déniisiim Dairesi Bagkanligi ile alt
birimlerinin gérev tanimlarini ve fonksiyonel gorev dagilimini belirlemek, birim teskilat
semalarini orlaya koymak, verilen gorevlerin sonucunu izlemeye yoénelik mekanizmalar
geligtitmek, i¢ kontrol sisteminin igleyigini saglamak, hesap verebilitligi ve uygun raporlama
iliskisini gostermektir,

(2) Kentsel Dontigtim Dairesi Bagkanlipi, bu Yonerge kapsaminda belirlenen gorevieri
ilgili mevzuat ve kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiir,

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, 09.02.2015 tarihli ve 53 sayili Meclis Karan1 ile yiiriirliige
giren Dskischir Biiytiksehir Belediyesi Kurulug, Gorev ve Calisma Esaslarma Dair
Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir,

Tanimlar

MADDE 3-(1) Bu Yénerge’de yer alan;

a) Alt birim: Birime bagl sube miidiirliiklerini,

b) Alt birim amiri: Birim amirine bagl alt birimlerin amirlerini,

¢) Bakanlik: Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligini,

¢) Belediye: Eskigehir Biiyiiksehir Belediyesini,

d) Birim: Belediye teskilat gemasinda yer alan harcama birimlerini,

e) Birim amiri: Harcama biriminin en {ist diizey yoneticisini,

f) Daire Bagkanhg: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Kentsel Déniisiim Dairesi
Bagkanligini,

g) Ilgili diizenleme: Belediye birimleri tarafindan yiiriittilen is ve iglemlere iligkin usul
ve esaslarm belirlendigi ve Ust Yénetici oluru ile ylriirlige konulan ydnerge, genelge,
kilavuz ve benzeri diizenlemeleri,

g) Meclis: Eskischir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

h) Ortak nitelikteki gorev: Tiim Belediye birimleri tarafindan, ilgili mevzuat ve
kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiilen ortak nitelikteki gorevleri,

1) Sube mudrliigii: Kentsel Dontigtim Dairesi Bagkanligima baglt sube miidiirliiklerini,

i) Ust yonetici: Eskisehir Biiytiksehir Belediye Baskanin,

j) Ust yénetim: Ust Yonetici, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilarini,

k) Yonerge: Bu Yonergeyi,

ifade eder.
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Kentsel Doniigiim Dairesi Bagkanhgmm Misyonu

MADDE 4-(1) Kentte zemin durumu veya tizerindeki sajliksiz yapilasma nedeniyle
risk altmda olan alanlarda ve kent iginde iglevini yitirmis, atil durumda olan ¢dkiintii
alanlarmda; risklerin ortadan kaldirilmasi, bu alanlarin kentin sosyal, kiiltiirel ve ekonomik
hayatina kazandirilmasi, altyapisi tamamlannus, gerekli sosyal donatisi bulunan saglikli,
giivenli yagam alani olugturulmasidir,

IKINCI BOLUM
Kentsel Doniisiim Dairesi Baskanhgmm Tegkilat Yapisi ve Gorevleri
Tesldilat yapisi
MADDI 5-(1) Daire Bagkanlig1 agsagida siralanan:

a) Kentsel Tasarim Sube Miidiirltigii,
b) Kentsel Uygulama Sube Miidiirliigii,
ile buna bagh diger alt birimlerden olugur.

Tesgkilat gemasi

MADDE 6-(1) Kurumsal olarak yiiriitiilen faaliyetler ve sunulan hizmetlerde hesap
verebilirlik ve seffaflifi temin etmek tizere; gorey, yetki ve sorumluluk dagilimi csasina gore
ve uygun raporlama iliskisini gosterecek sekilde hazirlanan Daire Baskanlig ile alt birimlerini
gosteren tegkilat semast Yonerge ckinde yer almaktadm (Ek-1).

(2) Teskilat semalarinda, Ust Yénetici onay1 ve/veya Meclis karar1 gerektirmeyen
degigiklikler birim amirinin onayina tabidir, Tegkilat semalarinda meydana gelen degisiklikler
en geg bir iy giinil igerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan gemaya isletilir ve personcle
duyurulur,

Fonksiyonel girev dagilnn tablosu ve gorev tanim formlari

MADDE 7-(1) Gegici veya stirckli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gorevi
devralacak personel ile personelin asli olarak ytiriittiigli goreve iligkin bilgiler Fonksiyonel
Gérev Dagilim Tablosunda yer almaktadir (Ek-2).

(2) Fonksiyonel gorev dagilimi tablolarinda degigiklik gerektiren hususlar birim
amirinin onayima tabidir, Gérev dagilimi {ablolarinda olan degigiklikler, en ge¢ bir is giinii
icerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan tablolara isletilir ve personele duyurulur.

(3) Daire Bagkanliginda gérevli personel i¢in fonksiyonel gorev dagilim tablolar
dogrultusunda gorev tanim formlart hazirlan,

Kentsel Doniigiim Dairesi Bagkanhmm Gorevleri

Madde 8-(1) Kentsel Doniigtim Daire Bagkanligimin gorevleri sunlardir;

a) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniigtiirtilmesi Hakkinda Kanun ve
Uygulama Yo6netmeligi uyarmca riskli alan ve rezerv alan ¢aligmalarim ytiriitmek.,

b) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 73. maddesi uyarinca kentsel doniiglim ve geligim
proje alanlarina iligkin galigmalar yiiriitmek.

¢) Belediye miilkiyetinde bulunan ve tist yonetim tarafindan belirlenen taginmazlar
{izerinde, kentin ihtiyaglart dogrultusunda proje gelistirilmesi, kentsel tasarim Onerileri
getirilmesi ve plan/proje ¢alismalari ile bu projelerin uygulama islemlerini ytirtitmelk,
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¢) Gorev alamma giren konulara iligkin olarak yargiya intikal eden islerde,
mahkemeler ve Hukuk Miisavirligi tarafindan talep edilen bilgi ve belgeleri hazirlamak ve
iletmek.

Kentsel Doniigiim Dairesi Baskanhmin Ortak Nitelikteli Gorevleri

MADDE 9-(1) Daire Bagkanliginin:

a) Gelir ve gider biitge tekliflerini hazirlamak.

b) Yatirim ve proje tekliflerini hazirlamak.

c) Yullik is planini olugturmak.

¢) Is stireglerini belirlemek ve giincel tutmak.

d) 1s stireglerine yonelik riskleri belirlemek ve kontrol altinda tutmak.

¢) Hizmet Envanteri ve Hizmet Standartlart tablolarmi hazirlamak ve giincel tutmal.

f) Gérev alanma iliskin mevzuat degisikliklerini takip ctmek ve duyurmak.

g) IFaaliyetlerine iligkin veri girigleri yaparak kayit olugturmak ve raporlamak.

g) Izleme ve degerlendirme gahismalarini yiirtitmek.

h) Harcama belgelerini hazirlamak, n mali kontrollerini yapmak ve gergeklestirme
islemlerini yiiriitmek,

1) Tagmir mal iglemlerini yiiriitmek.

i) Resmi yazigma, evrak kayit ve argiv iglerini yiiriitmek.

i) Oneri, istek ve sikdyet bagvurularini cevaplamak.

k) Personcle yonelik izin, egitim ve performans degerlendirme iglemlerini yiiriitmek.

1) Faaliyetleri kapsaminda kaydedilen kigisel verilerin korunmasmna yonelik tedbirleri
almak.

m) Faaliyetleri kapsamimda gerekli is saglifi ve giivenligi tedbirlerini almak.

n) Kullanimimda bulunan bina ve tesislerin bakim, onarim ve tadilat iglerini yapmak.

0) I¢ kontrol sistemini kurmak, gelistirmek ve standartlart uygulamak.

6) Faaliyet raporunu hazirlamak,

p) Gorev alani déhilinde Stratejik Plan ve Performans Programi hazirhik ¢alismalarina
katk1 saglamak.

r) Ust Yonetim tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Kentsel Tasarim Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar

Riskli alan ve rezery alan ¢aligmalarinin yiiriitiilmesi

MADDE 10-(1) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda
Kanun ve stz konusu Kanun'un uygulama yénetmeligi kapsaminda; zemin yapisi veya
lizerindeki yapilagia sebebiyle can ve mal kaybina yol agma riski tasiyan riskli alanlar ile
Kanun uyarmca gerceklegtirilecck uygulamalarda yeni yerlesim alam olarak kullanilmak
lizere belirlenecek rezerv alanlarm tespit ¢aligmalarinin yapilmasi ve bu alanlarm ilanina
iligkin teklif dosyalarmin hazirlanmast, ilan sonrast Bakanlik tarafindan devredilen yetkiler
dogrultusunda planlama galigmalarinin yiiviitiilmesi ve Bakanlifin onaymna sunulmasi ve
stirecin yonetilmesi isidir,

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniigtiiviilmesi Haklinda Kanun
kkapsaminda riskli alan ve rezerv alan olarak belirlenecek alanlarin tespit ve ilam ile ilgili

islemleri yiiriitmek.
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b) Riskli alan ve rezerv alan ilam sonrasinda Bakanlik (arafindan devredilen yetkiler
kapsaminda alanin projelendirilmesine iligkin her élgekieki mekansal planlarini, kentsel
tasarim projelerini, imar uygulamalarmi hazirlamak/hazirlattirmak

¢) Riskli alan ve rezerv alan olarak ilan cdilen alan sinirlart igerisindeki hak
sahiplerinin uzlagma iglemlerini yiirtitmek.

I entsel doniigiim ve gelisim proje alanlarma iliskin ¢ahigmalarmn yiiriitiillmesi

MADDE 11-(1) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 73. maddesi dogrultusunda, kentin
gelisimine uygun olarak ihtiyag duyulan kent kisimlarimi yeniden inga ve restore etmek, konut
alanlart, sanayi ve (icaret alanlari, teknoloji parklari ve sosyal donatilar olugturmak, deprem
riskine kargt tedbirler almak veya kentin kiiltiirel dokusunu korumak amaciyla, kentsel
doniigim ve geligim proje alanlarmmn tespiti ve ilanma iliskin ¢aligmalarin yapilmasi,
kesinlesen sintrlar kapsaminda planlama ¢aligmalarmin yiiriitilmesi ve siirecin yonelilmesi
isidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 73. maddesi uyarinca, kentsel doniigiim ve
gelisim proje alani olarak belitlenecek alanlarin ilani ile ilgili islemleri yiirtitmek.

b) Kenfsel dontistim ve gelisim proje alant olarak belirlenen alanlara iligkin her
dleekteki mekénsal planlarm, kentsel tasarim  projelerini  ve imar uygulamalarini
hazirlamak/hazirlattirmak, onaylanmasi ve kesinlegmesi ile ilgili islemleri yiiriitmek.

c) Kentsel dontigim ve geligim proje alani olarak belirlenen alan sinulari igerisindeki
hak sahiplerinin uzlagma islemlerini yiiriitmek.

Proje gelistirme ¢aligmalarimm yiiriitiilmesi

MADDE, 12-(1) Belediye miilkiyetinde bulunan ve {ist yénetim tarafindan belirlenen
tasiumazlar tizerinde, kentin ihtiyaglari dogrultusunda proje gelistirilmesi, kentsel tasarim
onerileri getirilmesi ve planlama ¢aligmalarinm yiiriitiilmesi ve siirecin yonetilmesi isidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yUriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Belediye milkiyetindeki taginmazlar tizerinde kentin ihtiyaglarin kargilamak
amaciyla imar plani/plan degisikligi ve kentsel tasarim énerilerini hazirlamak/hazirlattirmalk,
onaylanmasi ve kesinlesmesi ile ilgili islemleri yiirtitmek.

DORDUNCU BOLUM

LR )

Kentsel Uygnlama Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlari

Riskli alan ve rezerv alan ¢ahgmalarmm yiiriitiilmesi

MADDE 13 (1) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda
Kanun ve sz konusu Kanun’un uygulama yonetmeligi kapsaminda ilan edilip, Bakanlik
tarafindan yetki devri yapilan riskli alan ve rezerv alanlarda, devredilen yetkiler
dogrultusunda, Daire Bagkanhg tarafindan planlama g¢aligmalar yiiriitiilen alanlarin
projelendirilmesi, hazirlanan projelerin Bakanligin onayina sunulmasi, onaylanan projeler
dogrultusunda yine Bakanlik taralindan verilen yetkiler dogrultusunda uygulama
calismalarmin yiiriitiilmesi ve stirecin yonetilmesi isidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in ytiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Yapun iglerine y&nelik ilgili mevzuatta tanimlt yapi ruhsati, yapi kullanma izin
belgesi, yitkim ruhsati, yanan yikilan yapilar formu vb. belgeleri diizenlemek.

b) Yapim igleri Belediyece yiiriitiilecek alanlarin mimari avan projeleri ile uygulama
(mimari, statik, elektrik, mekanik vb.) projelerini hazirlamak/hazirlattirmak, kontrol etmek ve
onaylamak, ihale siireclerini yiiriitmek, teknik sartname ve sézlesmelerini hazirlamak.

¢)Yapim faaliyetleri stiresince gantiye, denetim ve kontrol iglemlerini gergeklestirmek.

~/V— &A’“‘v Sayfa 4/ 6



Kentsel doniigiim ve gelisim proje alanlarma iligkin ¢alismalarm yiiriitiilmesi

MADDE 14-(1) 5393 sayih Belediye Kanunuw’nun 73. maddesi dogrultusunda kentsel
déniisiim ve gelisim proje alant olarak ilan edilen alanlarda yiiriitiilen planlama galismalars
kapsaminda projelendirme ve uygulama galigmalarinin yapilmasi ve siirecin ytnetilmesi
igidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler gunlardu:

a) Yapim islerine yonelik ilgili mevzuatta tammli yapr rubsati, yapi kullanma izin
belgesi, ytkim ruhsati, yanan yikilan yapilar formu vb. belgeleri diizenlemek.

b) Yapim igleri Belediycce yiiriitiilecek alanlarin mimari avan projeleri ile uygulama
(mimari, statik, elektrik, mekanik vb.) projelerini hazirlamak/hazirlattirmak, kontrol etmek ve
onaylamak, ihale stireglerini yiiriitmek, teknik sartname ve s6zlegmelerini hazirlamak.

¢) Yapim faaliyetleri siiresince santiye, denctim ve kontrol iglemlerini gergeklestirmek.

Proje geligtirme ¢ahigmalarmin yiiriitiilmesi

MADDE 15-(1) Belediye miilkiyetinde bulunan ve tist yonetim tarafindan belirlenen
taginmazlar tizerinde Daire Bagkanligi (arafindan yiiriitilen planlama galigmalan
kapsamindaki alanlarin projelendirilmesi ve bu projelerin uygulama islemleri ile siirecinin
yonelilmesi igidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardur:

a) Belediye miilkiyetindeki tagmmazlar tizerinde kentin ihtiyaglarini kargilamalk
amaciyla planlama galigmalart Daire Bagkanlifinca ytiriitiilen alanlarm  projelerini
hazirlamalk/hazirlattirmak ve bu projelerin uygulama iglemlerini yiirtitmek.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevin devir ve teslimi

MADDE 16-(1) Cesitli nedenlerle gérevinden ayrilan personel,

a) Uzerinde bulunan gorevlerle ilgili bilgi ve belgelere ait dosya ve evraki birim
amirinin belirledigi sorumluya eksiksiz olarak teslim eder ve devir ile ilgili diizenlenen
tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

b) Kendisine teslim edilmis olan makine, arag, gere ve malzemeleri yetkililere teslim
eder ve bununla ilgili diizenlenen tutanag (Ek-3) birim amirine verir,

¢) Kendisine elektronik ortamda verilen erigim yetkilerinin iptal edilmesi igin Bilgi
Islem Dairesi Bagkanhgina bilgi verir.

(2) Devir ve teslim ile yiikiimlii olanlar, bu iglemleri mevzuatinda belirlenen
hiikiimlere gore yapar.

Hassas gorevlerin belirlenmesi

MADDE 17-(1) Yonergede yer alan tiim is ve iglemlerden, riskli ya da zorluk degeri
yiiksek oldugu tespit cdilenler, Hassas Gorevler Listesine kaydedilir (Ek-4).

(2) Hassas gorevler, sorumlulari tarafindan her yil gozden gegirilir ve gerekli goriiliirse
giincellenir.

(3) Belirlenen hassas gorevlere iligkin olarak prosediirler hazulanur ve (iim personele
duyurulur.
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Gorevler ayrihj

MADDE 18-(1) Gorevler ayrilipy ilkesi dogrultusunda, Yoncrgede yer alan Lim is ve
islemlerin onaylanmasi, uygulanmasi, kaydedilmesi ve kontrolii gorevleri farkli kisilere
verilir,

(2) Personcl sayismun yetersizligi nedeniyle gérevler ayrilifn ilkesinin tam olarak
uygulanamamast  durumunda  birim  amirleri, bahsi gegen ilkenin  am  olarak
uygulanamamasindan kaynaklanan riskleri ilgili diizenlemeler dofirultusunda tespit ederek
gerekli dnlemleri alirlar.

Bivim girev ve ¢aligma yonergesinin giincellenmesi

MADDE 19-(1) Bu Yonerge Dairc Bagkanlifii tarafindan her y1l Nisan ayinda gézden
gegirilir ve gerekli goriillmesi halinde giincellenir.

(2) Daire Bagkanlhimin teskilat yapisinda ya da goérevlerinde degisiklik olmasi
durumunda Nisan ay1 beklenilmeden Yénerge ivedilikle giincellenir,

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 20-(1) Bu Yonergenin uygulanmasinda orlaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Ust Yénetici yetkilidir,

Yiiriirliik

MADDE 21-(1) Bu Yonerge Ust Yonetici onaymi miiteakip yayimlandig) tarihte
ylrinltge girer. Bu Yénergenin yiiriiliife girmesiyle meveut Kentsel Déntisim Dairesi
Bagkanhgi Gérev ve Caligma Yonergesi ytiriirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 22-(1) Bu Yénerge hiikiimlerini Ust Y6netici yiiriitiir.

Ekler ;

Ek-1 : Kenisel Déniigiim Dairesi Bagkanligi Tegkilat Semasi

Elk-2/1 : Kentsel Tasarim $ube Miidiirliigii Fonksiyonel Gorev
Dagilim Tablosu

Ek-2/2 : Kentsel Uygulama Sube Miidiuliigii Fonksiyonel Gérev
Dagilim Tablosu

Ek-3 : Goérev Devir ve Teslim Tutanaf1

Ek-4 : Hassas Gorevler Listesi

e

Kentsel Dénliglim Dalrest
Baghkan
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