T.C.
ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
PARK VE BAHCELER DAIRESi BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amac ve Kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yo6nerge’nin amaci; Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligi ile alt birimlerinin
gorev tanimlarin1 ve fonksiyonel gorev dagilimini belirlemek, birim teskilat semalarini ortaya koymak,
verilen gorevlerin sonucunu izlemeye yonelik mekanizmalar gelistirmek, i¢ kontrol sisteminin isleyisini
saglamak, hesap verebilirligi ve uygun raporlama iligkisini gostermektir.

(2) Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanligi bu Yonerge kapsaminda belirlenen gorevleri, ilgili
mevzuat ve kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiir.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, 09.02.2015 tarihli ve 53 sayili Meclis Karari ile yiirlirlige giren
Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Kurulus, Gorev ve Calisma Esaslarina Dair Yo6netmelik’e dayanilarak
hazirlanmstir.

Tamimlar

MADDE 3-(1) Bu Yonerge’de yer alan;

a) Acik yesil alan: Yap1 kitlelerinin disinda kalan toplumun yararlandigi veya tiim rekreasyonel
ihtiyaclarinin karsilandigi, rekreasyonel potansiyeli de bulunabilen; kent ve mahalle parklari, meydanlar,
yesil kusaklar (yesil yollar), kent ormanlar1 ve koruluklar, mezarliklar, botanik bahgeleri, hayvanat
bahgeleri, fuar sergi alanlari, yaya bolgeleri, yol bulvar ve refiijler, spor alanlar1 vb. acik kamusal
alanlari,

b) Alt birim: Birime bagh sube miidiirliikklerini,

c) Alt birim amiri: Birim amirine bagl alt birimlerin amirlerini,

¢) Belediye: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesini,

d) Birim: Belediye teskilat semasinda yer alan harcama birimlerini,

e) Birim amiri: Harcama biriminin en st diizey yoneticisini,

f) Daire Bagskanligi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanligini,

g) Herbaryum: Bilimsel yontemlerle toplanmis bitkilerin, gazete veya kurutma kagitlar1 arasinda
preslenerek kurutulmasi islemini,

g) Harcama birimi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi biitcesinde 6denek tahsis edilen birimleri,

h) llgili diizenleme: Belediye birimleri tarafindan yiiriitiilen is ve islemlere iliskin usul ve
esaslarin belirlendigi ve Ust Yonetici oluru ile yiiriirliige konulan yonerge, genelge, kilavuz ve benzeri
diizenlemeleri,

1) Kentsel donati: Cigeklik, ¢op kutular1, aydinlatma elemanlari, gocuk oyun gruplari,
korkuluklar, biife, oturma, gblgelendirme vb. elemanlari,

1) Meclis: Eskigehir Bilyiiksehir Belediye Meclisini,

J) Ortak nitelikteki gorev: Tiim Belediye birimleri tarafindan, ilgili mevzuat ve kurumsal
diizenlemeler dogrultusunda, yiiriitiilen ortak nitelikteki gorevleri,
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k) Parametre: Bitkisel iiretimde kullanilan sulama suyu ve harglarin pH, iletkenlik, tuzluluk gibi
Olciilebilir degiskenlerini,

I) Peyzaj: Avrupa Peyzaj S6zlesmesine gore; insanlar tarafindan algilandigi sekliyle, dogal veya
insani unsurlarin eyleminin ve etkilesiminin sonucu olan bir alani, belirli bir yerden bakildiginda goriis
acisina giren tiim topografik, dogal ve kiiltiirel verileri ve alanin tiim goriiniir 6zelliklerini,

m) Rekreasyon alani: Insanlarin bos zamanlarinda géniillii olarak eglenme, dinlenme amaciyla
kullanabilecekleri yeri,

n) Sube midirligi: Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligina bagli sube miidiirliiklerini,

0) Ust yénetici: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

6) Ust yonetim: Ust Yonetici, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarini,

p) Yerel tohum: Dogal, geleneksel ve atalik diye adlandirilan, dogurgan ve siirekli olan tohum
¢esidini,

r) Yonerge: Bu Yonerge’yi,

Park ve Bahceler Dairesi Baskanhgimmin Misyonu

MADDE 4-(1) iklim degisikligine, canliya ve gevreye duyarli projeler gelistirerek ve dogay1
koruyarak Eskisehir’de yasayan nesillerin daha iyi yetigmesini saglamak ve hemserilerimizin yasam
kalitesini arttirmaktir.

IKINCI BOLUM
Park ve Bahceler Dairesi Baskanhginin Teskilat Yapisi ve Gorevleri

Teskilat yapisi

MADDE 5-(1) Park ve Bahgeler Daire Baskanlig1 asagida siralanan;
a) Yesil Alanlar Sube Midiirliigi,

b) Yapisal Uygulamalar Sube Miidiirligi,

ile bunlara bagl diger alt birimlerden olusur.

Teskilat semasi

MADDE 6- (1) Kurumsal olarak yiiriitiilen faaliyetler ve sunulan hizmetlerde hesap verebilirlik
ve seffafligi temin etmek iizere; gorev, yetki ve sorumluluk dagilimi esasina gore ve uygun raporlama
iligskisini gosterecek sekilde hazirlanan Daire Baskanligi ile alt birimlerini gosteren teskilat semasi
Yonerge ekinde yer almaktadir (Ek-1).

(2) Teskilat semalarinda, Ust Yonetici onay1 ve/veya Meclis karar1 gerektirmeyen degisiklikler
birim amirinin onayma tabidir. Teskilat semalarinda meydana gelen degisiklikler en ge¢ bir is giinii
icerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan semaya isletilir ve personele duyurulur.

Fonksiyonel gorev dagilim tablosu ve gorev tamim formlar:

MADDE 7-(1) Gegici veya siirekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gorevi devralacak
personel ile personelin asli olarak yiiriittiigli goreve iliskin bilgiler Fonksiyonel Gorev Dagilim
Tablosunda yer almaktadir (Ek-2).

(2) Fonksiyonel gorev dagilimi tablolarinda degisiklik gerektiren hususlar birim amirinin onayina
tabidir. Gorev dagilimi tablolarinda meydana gelen degisiklikler en geg bir is giinii icerisinde ilgili alt
birim amiri tarafindan tablolara isletilir ve personele duyurulur.
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(3) Daire Bagkanliginda gorevli personel i¢in fonksiyonel gérev dagilim tablolar1 dogrultusunda
gorev tamim formlar1 hazirlanir.

Park ve Bahceler Dairesi Baskanhginin Gorevleri

MADDE 8-(1) Daire Baskanliginin gérevleri sunlardir:

a) Sirdiiriilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak g¢evrenin korunmasini saglamak, agac¢landirma
yapmak, Porsuk Cay1 ve yapay goletlerin yosun temizligini yapmak.

b) Biiyiiksehirin biitiinligiine hizmet eden sosyal donatilar, bolge parklari, hayvanat bahgeleri,
spor, dinlence, eglence ve benzeri yerleri yapmak, yaptirmak, isletmek veya islettirmek {lizere ¢aligsmalar
yapmak.

c) Belediyenin kent igerisinde kalan, imar planinda yesil alan olarak ayrilmis ve miilkiyet sorunu
¢ozllmis alanlarmin, park, ana cadde, bulvar, kavsak ve orta refiijlerinin peyzaj diizenlemelerini,
¢iceklendirilmelerini, ¢gimlendirilmelerini ve bakimlarini yapmak.

¢) Yapimmi ve bakimi planlanan alanlar i¢in, sera ve fidanlikta agac, ¢ali, mevsimlik ¢igek,
sukulent ve tibbi aromatik bitki tiretiminin ve bakiminin yapilmasini saglamak.

d) Acik yesil alanlar igin planlanan kentsel donatilarin tiretimini, onarimini1 ve Belediyenin
ihtiyaclar1 dogrultusunda diger mobilyalarin {iretimini yapmak.

e) Yesil alan ve yapisal uygulama projelerine istinaden ¢alisma alanlar1 igerisinde yer alan her
tlirlii insaat islerini (yaya yollar1, duvarlar, ¢ocuk oyun alanlari, spor alanlari, siis havuzlari vb.) yapmak
ve bakimlarin1 saglamak.

f) Daire Bagkanliginin gorev aldigi tiim is ve islemlerde ihtiya¢ duyulan her tiirli ara¢ ve
makinanin ilgili birim ile koordine olarak istenilen yer ve zamanda ¢aligma yapmak tizere nakledilmesini
saglamak ve takibini yapmak.

g) Agag, ¢ali, ¢igek, tibbi aromatik bitki ve yerel tohumlarin iiretimini yapmak.

g) Arastirma ve gelistirme laboratuvarinda iiretimin gelistirilmesi ve bitki saglig1 icin gerekli
analizler ve denemeler yapmak.

Park ve Bahgeler Dairesi Baskanhiginin Ortak Nitelikteki Gorevleri

MADDE 9-(1) Daire Baskanliginin:

a) Gelir ve gider biitge tekliflerini hazirlamak.

b) Yatirim ve proje tekliflerini hazirlamak.

c) Yillik is planini olusturmak.

¢) Is siireclerini belirlemek ve giincel tutmak.

d) Is siireclerine yonelik riskleri belirlemek ve kontrol altinda tutmak.

e) Hizmet Envanteri ve Hizmet Standartlar tablolarint hazirlamak ve giincel tutmak.

f) Gorev alanina iliskin mevzuat degisikliklerini takip etmek ve duyurmak.

g) Faaliyetlerine iliskin veri girigleri yaparak kayit olusturmak ve raporlamak.

g) Izleme ve degerlendirme ¢alismalarmi yiiriitmek.

h) Harcama belgelerini hazirlamak, 6n mali kontrollerini yapmak ve gerceklestirme islemlerini
yiiriitmek.

1) Tagsmir mal islemlerini yiirtitmek.

1) Resmi yazigsma, evrak kayit ve arsiv islerini yiiriitmek.

j) Oneri, istek ve sikayet bagvurularini cevaplamak.

k) Personele yonelik izin, egitim ve performans degerlendirme islemlerini ylriitmek.

I) Faaliyetleri kapsaminda kaydedilen kisisel verilerin korunmasina yonelik tedbirleri almak.
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m) Faaliyetleri kapsaminda gerekli is saghigi ve giivenligi tedbirlerini almak.

n) Kullaniminda bulunan bina ve tesislerin bakim, onarim ve tadilat islerini yapmak.

0) I¢ kontrol sistemini kurmak, gelistirmek ve standartlar1 uygulamak.

0) Faaliyet raporunu hazirlamak.

p) Gorev alani dahilinde Stratejik Plan ve Performans Programi hazirlik c¢alismalarina katki
saglamak.

r) Ust Yonetim tarafindan verilecek diger gorevlerini yapmak.

UCUNCU BOLUM
Yesil Alanlar Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlari

Agac ve ¢ali iiretim faaliyetlerinin yiiriitiillmesi

MADDE 10-(1) Cali ve agaglarin iiretiminden dikimine kadar olan siiregleri, bitki ¢esitliligini
artirmay1 ve bakim ile koruma asamalarint kapsar. Bolgenin toprak ve iklim kosullarina uygun bitki
tiirleri arastirilir, Gretimi ve temini planlanir. Tohum, ¢elik, as1 gibi bitkisel materyaller yesil alanlardan
temin edilir ve fidanlik ile seralarda yetistirilir. Bitkiler biiylidiikten sonra repikaj alanlarina tasinir,
dikime hazir hale getirilen bitkiler ihtiya¢ dogrultusunda yesil alanlara sevk edilir. Giibreleme ve
zararlilarla miicadele ydntemleri uygulanarak bitki saglig1 korunur. Iklim degisikligine uyum saglayacak
bitki tiirlerinin tespiti yapilarak, bunlarin iliretimi, ¢ogaltilmasi ve uygulanmasina yonelik arastirma
caligmalar1 yiritiliir. Herbaryum koleksiyonlari olusturarak, bitki florasinin siniflandirilmast ve
incelenmesi saglanir.

(1) Fonksiyonun gerceklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Agac ve calilarin yillik planlamalarinin yapilarak tiretimlerini gergeklestirmek.

b) Fidanlik ve seralardaki aga¢ ve calilarin bakimini ve korunmasini saglamak.

c¢) Fidanlik ve seralardaki agag¢ ve ¢alilarin yesil alanlara sevk edilmesini saglamak.

¢) Fidanlik, seralar ve yesil alanlardaki aga¢ ve calilarin ilaglama ve giibreleme faaliyetlerini
saglamak.

d) Dogal bitki iiretimi i¢in arastirma ve tiretim faaliyetleri yliriitmek.

e) Herbaryum koleksiyonlari olusturmak.

Mevsimlik ¢icek, kesme ¢icek, sukulent ve tibbi aromatik bitki iiretim faaliyetlerinin

yiiriitiilmesi

MADDE 11-(1) Mevsimlik, kesme g¢igeklerin, sukulent ve tibbi aromatik bitkilerin tohum ve
celikten iiretim siireclerini, dikimini ve bakimimi kapsar. Uretimde kullanilan bazi bitkisel materyaller
(celik, tohum, sogan vb.) kent i¢indeki yesil alanlardan temin edilir. Bitki ve ¢icek ¢esitliligini arttirmak
icin bolgenin toprak ve iklim kosullarina uygun yeni bitkisel materyaller tespit edilir ve tiretimi yapilir.
Diizenli ilaglama ve giibreleme programlari hazirlanir ve yiiriitiiliir. Belediyemiz biinyesinde yer alan i¢
mekan bitkilerinin bakimi ve gerektiginde iiretimi de yapilir. Kamu kurumlar1 ve vatandaslardan gelen
yazili talepler, stoklar dikkate alinarak degerlendirilir, imkanlar ol¢iisiinde gerceklesmesi saglanir.
Toren, bayram ve 6zel giinlerde, mezarliklara, sehitliklere ¢icek dikimi ve halka ¢igek dagitimi yapilir.

(2) Fonksiyonun ger¢eklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Mevsimlik ¢igek, kesme ¢igek, sukulent ve tibbi aromatik bitki tiretimini yapmak.

b) Uretim alanlarinin periyodik ilaglamasini yapmak.

¢) Uretim alanlarinin periyodik giibrelemesini yapmak.
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¢) Uretimi yapilan bitkilerin alanlara dikimini saglamak.

Yerel tohum iiretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 12-(1) Yerel tohum iiretim faaliyetleri, yerel tohumlarin ve tibbi ve aromatik bitkilerin
tohum tretimini kapsar. Tiirii tespit edilen ve Tiirkiye genelindeki kamu kurum ve kuruluslarinin yerel
tohum birimlerinden alinan tohumlar iklimsel ve cografik sartlara uygun olup olmadig: arastirildiktan
sonra verimlilik testine tabi tutularak, cesitli izolasyon yontemleri kullanilarak ve tohumun safligi
korunarak ¢ogaltilir. Elde edilen yerel tohumlar; il, ilge merkezlerinde diizenlenen tohum etkinliklerinde
vatandaslar ve cift¢ilerle paylasilir. Yerel Tohum Merkezinde iiretilen yerel tohum iiriinleri, tohumlari
ayrildiktan sonra, kalan yan tiriinler, Tarim ve Orman Bakanligi denetim ve kontroliinde islenip
paketlenir ve satisa hazir hale getirilir. Tibbi aromatik bitkilerin tiiketilebilir yapraklar1 drog niteliginde
kurutularak uygun kosullar altinda paketlenir ve satisa hazir hale getirilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Tohumlar1 uygun sartlar altinda toplamak.

b) Tohumlar1 kurutup temizlemek.

¢) Tohumlar1 uygun sartlar altinda depolamak.

¢) Yerel tohum iiretim alanlarini hazirlamak.

d) Hasati yapilan yerel tohum tiirlerini alma, uygun sartlar altinda ayiklama ve kurutma
islemlerini yapmak.

e) Il, ilge merkezleri ve gevrelerinde diizenlenen gesitli tohum etkinliklerinde, elde edilen yerel
tohumlarin vatandaslar ve ciftcilerle paylasilmasini saglamak.

f) Yerli tohum ile ilgili egitim faaliyetleri diizenleyerek iireticilerin biling¢lendirilmesini
saglamak.

g) Yerel tohum etkinliklerinden gelen tohumlarin denemelerini yapmak, bitki yapilarini
incelemek ve uygunluk durumlarina gére ¢ogaltmak.

g) Yerel tohumlari sertifikalandirilmak tizere planlamak ve bu yonde c¢alismalar yapmak.

Egitim etkinlik faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 13-(1) Egitim etkinlik faaliyetleri her yastan 6grencilere; bitkilerin 6nemi, bitkinin

biliylime evreleri ve dogal kaynaklarin etkin kullaniminin anlatildig: teorik ve pratik egitimler
diizenleme stirecini kapsar.

(2) Fonksiyonun gerceklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Uygulamali olarak tohum topu, tohum ekimi, kompost yapimi1 vb. faaliyetler gerceklestirmek.

b) Doga tabanli oyunlar hazirlayarak, eglenerek 6grenmeyi tesvik etmek.

Arastirma ve gelistirme faaliyetlerinin yiiritillmesi

MADDE 14-(1) Uretimin gelistirilmesi ve bitki sagh§ igin arastirma ve gelistirme
laboratuvarinda gerekli analizlerin ve denemelerin yapilmasi siirecini kapsar.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Uretimde kullanilan sulama suyu ve harglarin kullanim &ncesinde pH, iletkenlik, tuzluluk gibi
parametrelerini 6lgmek.

b) Sehir merkezinde bulunan siis havuzlarinin, yapay goletlerin diizenli periyotlarla organik ve
inorganik igeriklerini incelemek.

c¢) Tohumlarin canlilik testlerini yapmak.

¢) Tohum verimliliklerinin tayini i¢in polen yapilarini incelemek.
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Etiit ve proje faaliyetlerinin yiiriitiillmesi

MADDE 15-(1) Etiit ve proje faaliyetleri; agik-yesil alan yapilmasi planlanan ve/veya revizyon
gerektiren alanlarin (park, meydan, rekreasyon alanlari, tretuvar agaclandirmasi, refiij, kavsak ve yan
bantlarda kuru peyzaj uygulamalari, ¢cocuk oyun alanlari, spor alanlar1 vb.) projelerinin hazirlanmasi
amaciyla etiit ve peyzaj yapisal ve bitkisel uygulama, peyzaj detay ve peyzaj altyapi projelerinin
hazirlanmast ve/veya hazirlatilmasi g¢alismalari ile projelerin ilgili birimlerle koordineli olarak
yiirtitiilmesi islemlerini kapsar. Topluma yar1 agik kamusal alanlardan (resmi daireler, tarihi binalar, dini
yapilar ve cevreleri, okul bahgeleri vb.) ve vatandaslardan gelen yesil alan diizenleme talepleri
degerlendirilir, imkanlar dahilinde uygun peyzaj projeleri hazirlanir ve projelerin gerceklesmesi saglanir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Alan etiidiinii yapmak.

b) imar planlarinda park ve rekreasyon alanlarin tespitini yaparak kamulastirma tekliflerini
sunmak.

c¢) Peyzaj projelerini ve detay projelerini hazirlamak.

¢) Peyzaj projelerinin uygulanmasini takip etmek.

Yesil alan uygulama faaliyetlerinin yiiriitiilmesi
MADDE 16-(1) Bitkisel peyzaj projesine uygun olarak, Yapisal Uygulamalar Sube
Midiirliigii’niin alandaki uygulamalarindan sonra {iretimi yapilan ve/veya temin edilen bitkiler (agag,
cali, mevsimlik ¢igek, sukulent, tibbi aromatik bitki vb. siis bitkileri ) bitkisel toprak dolgusu ve kaba
tesviyesi yapildiktan sonra alana uygulanir. Bitki dikimi yapilan alanin ince tesviyesi tamamlanarak ¢im
ekimi, cali dikimi ya da alanin uygun materyal ile kaplanmasi yapilir. Biiyiiksehir sinirlari igerisinde
yeni agaclandirma alanlarinin tespiti ve olusturulmasi igin ilgili diger birimler ile koordineli olarak
caligmalar yiritiiliir. Agaclandirma sahalarinin aga¢ dikim ¢aligmalar1 yapilir.
(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yliriitiilen is ve islemler sunlardir:
a) Alana bitkisel toprak doldurarak kaba tesviyesini yapmak.
b) Yapisal diizenlemeleri tamamlanmis park ve yesil alanlara agag, ¢ali ve siis bitkilerinin
dikimini yapmak.
c) Ince tesviye ve ¢cim ekimi yapmak.
¢) Agaclandirma sahalarina bitki dikimi yapmak.

Yesil alan bakim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 17-(1) Yesil alan bakim faaliyetleri; mevsime bagli olarak bitki ve aga¢ yenileme,
bi¢im, budama, sulama, yabanci otlara karsi koruyucu ve mekanik miicadele faaliyetleri ile Porsuk
Nehri’nin kent i¢inde kalan kisminin yiizey ve yosun temizligi ¢caligmalarini kapsar. Kent i¢inde bulunan
park, ana cadde, tretuvar ve refilijlerdeki ¢im, cali, aga¢ ve siis bitkilerinde; donemsel ihtiyaglarin
karsilamak, hastalik ve zararlilara kars1 dayanikliligini arttirmak ve saglikli bir gelisim ortami saglamak
amaci ile ilaglama, giibreleme ve yabanci ot ile miicadele ¢alismalar: yiiriitiiliir. Yesil alanlarin bakimina
iligkin gelen talepler degerlendirilir ve uygun olanlarin gerceklesmesi saglanir. Yesil alanlara verilen
zararlar yerinde incelenir ve hasar tespiti yapilir.

(2) Fonksiyonun gerceklestirilmesi i¢in yliriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Yesil alanlarin bakim ve kontroliinii yapmak /stirdiiriilebilirligini saglamak

b) Agag, agageik ve ¢alilarin budamasini yapmak.

¢) Alanlarin ¢im bi¢imini yapmak.

¢) Porsuk Cay1’nin yosun ve ¢op temizligini yapmak.
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d) Periyodik ilaglama ve giibreleme yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Yapisal Uygulamalar Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar:

Teknik faaliyetlerin yiiriitiilmesi

MADDE 18-(1) Teknik faaliyetler; peyzaj projeleri dogrultusunda insaat, aydinlatma ve sulama
sistemi yapim, bakim, onarim ve kentsel yap1 elemanlarinin projeye uygun olarak yerlestirilmesini
kapsar. Yapisal uygulama projelerine istinaden agik yesil alanlardaki yollar, duvarlar, ¢ocuk oyun
alanlar1 ve siis havuzlarinin uygulamasi yapilir. Alana uygulanacak olan aydinlatma ve sulama
sistemlerinin en uygun yontemlerle (damla ve yagmurlama sulama vb.) yapilmasi, bakimlarinin
yapilmasi ve arizalariin giderilmesi saglanir. Acik yesil alanlarda bulunan siis havuzlarinin ve yapay
goletlerin temizligi ve bakimi yapilarak siirdiiriilebilir olmasi saglanir. Faaliyetlere iliskin gelen talepler
degerlendirilir ve imkanlar Olcilisiinde gerceklesmesi saglanir. Aydinlatma, sulama sistemleri ve siis
havuzlarina verilen zararlar yerinde incelenir ve hasar tespiti yapilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Yapisal uygulama projelerini hazirlamak, uygulamak ve mevcut uygulamalarin tamir ve
bakimini yapmak.

b) Elektrik alt ve {ist yap1 projelerini hazirlamak, uygulamak, elektrik arizalarina miidahale etmek
ve periyodik bakimlarini yapmak.

c¢) Sulama sistemi ve sihhi tesisat projelerini hazirlamak, uygulamak, sulama sistemlerinin ariza
onarimini ve bakimini yapmak.

¢) Tim alanlarda bulunan kentsel donati elemanlarmin insaat faaliyetlerini gergeklestirmek,
bakim ve onarimlarini yapmak.

d) Park ve yesil alanlarda bulunan siis havuzu ve yapay goletlerin temizligini ve bakimini
yapmak.

e) Yesil alan ve yapisal uygulama projelerine istinaden her tiirlii ingaat islerini yapmak ve
bakimlarini saglamak.

Kent mobilyalarinin iiretimi, onarim ve atolye faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 19-(1)Yesil alanlar i¢in planlanan kent mobilyalarinin {iretimini, onarimini, Belediyenin
ithtiyaglar1 dogrultusunda diger mobilyalarin iiretimini ve Daire Bagkanligi gorev ve sorumluluk sahasi
icerisinde peyzaj ve yesil alanlara ait her tiirlii atdlye faaliyetlerinin yapilmasini kapsar.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Imalat, tamirat, tasarim, modelleme ve kalip islemlerini gerceklestirmek.

b) Metal, ahsap ve torna atdlyesi faaliyetlerini yiiriitmek.

¢) CNC tezgahi, tel liretimi ve boya atolyesi islemlerini gergeklestirmek.

¢) Arag bakim, onarim, yikama ve yaglama atolyesi islemlerini yiiriitmek.

d) Sanat ve tasarim atdlyesi is ve islemlerini ytiriitmek.

e) Uretilen imalatlarin sdkiim ve montaj islemlerini yapmak, kent mobilyalarinin tamiratini
gerceklestirmek.
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Destek ve ikmal faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 20-(1) Daire Baskanliginin gorev aldigi tiim is ve islemlerde ihtiya¢ duyulan her tiirli
ara¢ ve makinanin ilgili birim ile koordine olarak istenilen zaman ve yerde calisma yapmak lizere
nakledilmesini kapsar.

(2)Fonksiyonun gerceklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Daire Bagkanligina ait tiim ekip ve ekipmanin (is¢i, makine vb.) calisma yapilacak alana uygun
bicimde nakledilmesini ve ayni sekilde mesai bitiminde Daire Bagkanligina geri getirilmesini saglamak.

b) Daire Baskanligina ait her tiirlii aracin ihtiyaglar1 dogrultusunda giinliik akaryakit teminini
saglamak ve kayit altina almak.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevin devir ve teslimi

MADDE 21-(1) Cesitli nedenlerle gorevinden ayrilan personel;

a) Uzerinde bulunan gérevlerle ilgili bilgi ve belgelere ait dosya ve evraki birim amirinin
belirledigi sorumluya eksiksiz olarak teslim eder ve devir ile ilgili diizenlenen tutanagi (Ek-3) birim
amirine verir.

b) Kendisine teslim edilmis olan makina, arag, gere¢ ve malzemeleri yetkililere teslim eder ve
bununla ilgili diizenlenen tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

¢) Kendisine elektronik ortamda verilen erisim yetkilerinin iptal edilmesi i¢in Bilgi Islem Dairesi
Bagkanligina bilgi verir.

(2) Devir ve teslim ile yiikiimlii olanlar, bu islemleri mevzuatinda belirlenen hiikiimlere gore

yapar.

Hassas gorevlerin belirlenmesi

MADDE 22-(1) Yonerge’de yer alan tiim is ve islemlerden, riskli ya da zorluk degeri yiiksek
oldugu tespit edilenler, Hassas Gorevler Listesine kaydedilir (Ek-4).

(2) Hassas gorevler, sorumlulari tarafindan her yil gbézden gegirilir ve gerekli goriiliirse
giincellenir.

(3) Belirlenen hassas gorevlere iliskin olarak prosediirler hazirlanir ve tiim personele duyurulur.

Gorevler ayrihg:
MADDE 23-(1) Gorevler ayrilig1 ilkesi dogrultusunda, Yonerge’de yer alan tiim is ve islemlerin
onaylanmasi, uygulanmasi, kaydedilmesi ve kontrolii gorevleri farkl kisilere verilir.
(2) Personel sayisinin yetersizligi nedeniyle gorevler ayrihigi ilkesinin tam olarak
uygulanamamasi durumunda birim amirleri, bahsi gecen ilkenin tam olarak uygulanamamasindan
kaynaklanan riskleri ilgili diizenlemeler dogrultusunda tespit ederek gerekli onlemleri alirlar.

Birim gorev ve ¢calisma yonergesinin giincellenmesi

MADDE 24-(1) Bu Yonerge Daire Bagkanlig1 tarafindan her yil Nisan ayinda gozden gegirilir ve
gerekli goriilmesi halinde giincellenir.
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(2) Daire Bagkanliginin teskilat yapisinda ya da gorevlerinde degisiklik olmasi durumunda Nisan
ay1 beklenilmeden Yo6nerge ivedilikle glincellenir.

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 25-(1) Bu Yonerge’nin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye Ust
Yonetici yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 26-(1) Bu Yonerge Ust Y&netici onayimi miiteakip yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.
Bu Yonerge’nin yiiriirliige girmesiyle mevcut Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanligi Gorev ve Calisma
Yonergesi yuriirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 27-(1) Bu Yénerge hiikiimlerini Ust Yonetici yiiriitiir.
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