ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KENT TARiHi, TANITIM VE TURIiZM DAIRESi BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yonerge’nin amact; Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi
Bagkanlig1 ile alt birimlerinin goérev tanimlarin1 ve fonksiyonel gorev dagilimlarini
belirlemek, birim teskilat semalarin1 ortaya koymak, verilen gorevlerin sonucunu izlemeye
yonelik mekanizmalar gelistirmek, i¢ kontrol sisteminin isleyisini saglamak, hesap
verebilirligi ve uygun raporlama iliskisini gostermektir.

(2) Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Bagkanligi bu Yonerge kapsaminda
belirlenen gorevleri, ilgili mevzuat ve kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiir.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, 09.02.2015 tarihli ve 53 sayili Meclis Karar1 ile yiiriirlige
giren Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Kurulus, Gorev ve Calisma Esaslarma Dair
Yonetmelik’e dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 3-(1) Bu Yonerge’de yer alan;

a) Alt birim: Birime bagli sube miidiirliklerini,

b) Alt birim amiri: Birim amirine bagli alt birimlerin amirlerini,

c¢) Belediye: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Birim: Belediye teskilat semasinda yer alan harcama birimlerini,

d) Birim amiri: Harcama biriminin en st dlzey yoneticisini,

e) Daire Bagkanlig1: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm
Dairesi Bagkanligim,

f) Harcama Birimi: Belediye bltcesinde ddenek tahsis edilen birimleri,

g) Ilgili diizenleme: Belediye birimleri tarafindan yiiriitiilen is ve islemlere iliskin usul
ve esaslarm belirlendigi ve iist yonetici oluru ile yiiriirliige konulan yonerge, genelge, kilavuz
ve benzeri diizenlemeleri,

g) Meclis: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

h) Ortak nitelikteki gorev: Tim Belediye birimleri tarafindan, ilgili mevzuat ve
kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiilen ortak nitelikteki gorevleri,

1) Sube miidiirliigii: Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Bagkanligina bagl sube
mudarliklerini,

i) Ust yonetici: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Bagkanmn,

j) Ust yonetim: Ust Yonetici, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarm,

K) Y6nerge: Bu Yonergeyi
ifade eder.
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Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Baskanh@inin misyonu

MADDE 4-(1) Eskisehir’i bilim, kiiltiir, sanat ve tanitim faaliyetleri bakimmdan
zenginlestirerek kentin gelisimine katki saglamak; kenti “Yasayan Miizeler ve Sanat
Galerileri Sehri” kimligiyle gelecege tasimak, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerlerini ulusal ve
uluslararasi diizeyde tanitarak, turizm alaninda 6ncii bir kent konumuna ulastirmaktir.

IKINCI BOLUM
Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Baskanh@inin Teskilat Yapisi ve
Gorevleri

Teskilat yapisi
MADDE 5-(1) Daire Baskanlig1 asagida siralanan:

a) Tematik Merkezler Sube Miidiirligi,
b) Turizm Sube Miidiirligi,
€) Miizeler Sube Midiirligi,

ile bunlara bagl diger alt birimlerden olusur.

Teskilat semasi

MADDE 6-(1) Kurumsal olarak yurutiilen faaliyetler ve sunulan hizmetlerde hesap
verebilirlik ve seffafligi temin etmek iizere; gorev, yetki ve sorumluluk dagilimi esasina gore
ve uygun raporlama iligkisini gosterecek sekilde hazirlanan Daire Baskanligi ile alt birimlerini
gosteren teskilat semasi Yonerge ekinde yer almaktadir (Ek-1).

(2) Teskilat semalarinda, Ust Yonetici onay1 ve/veya Meclis Karar1 gerektirmeyen
degisiklikler birim amirinin onayina tabidir. Teskilat semalarinda meydana gelen degisiklikler
en gec bir ig glinii icerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan semaya isletilir ve personele
duyurulur.

Fonksiyonel gorev dagihim tablosu ve gorev tanim formlari

MADDE 7-(1) Gegici veya siirekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gorevi
devralacak personel ile personelin asli olarak yiiriittiigii goreve iliskin bilgiler Fonksiyonel
Gorev Dagilim Tablosunda yer almaktadir (Ek-2).

(2) Fonksiyonel gorev dagilimi tablolarinda degisiklik gerektiren hususlar birim
amirinin onayma tabidir. Gérev dagilimi tablolarinda meydana gelen degisiklikler, en geg¢ bir
is glinii igerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan tablolara isletilir ve personele duyurulur.

(3) Daire Baskanliginda gorevli personel i¢in fonksiyonel gorev dagilim tablolar
dogrultusunda gorev tanim formlar1 hazirlanir.

Kent Tarihi, Tamitim ve Turizm Dairesi Bagkanhginin gorevleri
MADDE 8-(1) Daire Bagkanligmin gérevleri sunlardir:

a) Kent tarihi ve tanitimi amaciyla ulusal ve uluslararasi sergiler, sempozyumlar,
konferanslar, sdylesiler, gosteriler, anma giinleri, kiiltiir giinleri, festivaller, senlikler vb.
etkinlikler diizenlemek.

b) Muzecilik ve mize ydnetim faaliyetlerini ylritmek.

€) Yeni miizeler ve sanat galerileri agmak ve bu amagla ¢alismalar yiiriitmek.

¢) Miize koleksiyonlarini yonetmek.

d) Sergi organizasyonlar1 gergeklestirmek.
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e) Eskisehir’in tarihi ve kiltiirel varliklarinin altyap: ve iistyapisini diinya {izerinde
gorliniir kilmak, her bir hemsehrinin goniilli turizm elgisi bilinciyle hareket etmesini
saglamak.

f) Turizm danisma merkezleri, turizm danigsma biirolar, kiiltiir evleri agmak, isletmek
ve bu yerlerin devamliligini saglamak.

g) Toplumun sanatsal ve bilimsel bakis agismi gelistirmek amaciyla atdlyeler,
etkinlikler, gosterimler ve sunumlar gerceklestirmek.

g) Ziyaretgilerin alg1 diinyasina hitap ederek, hayal giiclerini gelistirecekleri seans ve
etkinlik faaliyetlerini planlamak ve yiritmek.

Kent Tarihi, Tamitim ve Turizm Dairesi Baskanhginin ortak nitelikteki gorevleri

MADDE 9-(1) Daire Bagkanligmin:

a) Gelir ve gider biitce tekliflerini hazirlamak.

b) Yatirim ve proje tekliflerini hazirlamak.

¢) Yillik is planmi olusturmak.

¢) s siireglerini belirlemek ve giincel tutmak.

d) Is siireglerine ydnelik riskleri belirlemek ve kontrol altinda tutmak.

e) Hizmet Envanteri ve Hizmet Standartlar1 tablolarimi hazirlamak ve giincel tutmak.

f) Gorev alanma iliskin mevzuat degisikliklerini takip etmek ve duyurmak.

g) Faaliyetlerine iliskin veri girisleri yaparak kayit olusturmak ve raporlamak.

g) Izleme ve degerlendirme ¢aligmalarini yiiriitmek.

h) Harcama belgelerini hazirlamak, 6n mali kontrollerini yapmak ve gergeklestirme
islemlerini yiirtitmek.

1) Tasmir mal iglemlerini yliriitmek.

1) Resmi yazigma, evrak kayit ve arsiv islerini yiiriitmek.

j) Oneri, istek ve sikayet bagvurularini cevaplamak.

k) Personele yonelik izin, egitim ve performans degerlendirme islemlerini yiiriitmek.

1) Faaliyetleri kapsaminda kaydedilen kisisel verilerin korunmasima yonelik tedbirleri
almak.

m) Faaliyetleri kapsaminda gerekli is sagligi ve giivenligi tedbirlerini almak.

n) Kullaniminda bulunan bina ve tesislerin bakim, onarim ve tadilat islerini yapmak.

0) I¢ kontrol sistemini kurmak, gelistirmek ve standartlar1 uygulamak.

0) Faaliyet raporunu hazirlamak.

p) Gorev alani dahilinde Stratejik Plan ve Performans Programi hazirlik ¢aligmalarina
katki saglamak.

r) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Tematik Merkezler Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar:

Kultarel ve sosyal faaliyetlerin yarattlmesi

MADDE 10-(1) Tematik Merkezler Sube Miidiirliigii, kent genelinde kiiltiir bilincinin
arttirillmasina yonelik projeler ve etkinlikler planlar, bu faaliyetlere iliskin is ve islemler
yiiriitiir. [lgili kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum 6rgiitleri ve alaninda uzman kisilerle is
birligi yaparak ortak projeler gelistirir. Bilimsel, kilttrel ve sanatsal alanlarda yapilan
caligmalar1 kamuoyuyla paylasarak toplumsal farkindaligin artirilmasina katki saglar. Ozel
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giin ve haftalara iliskin faaliyetleri organize eder ve Daire Baskanligma bagli diger alt
birimlerle koordinasyon iginde ¢aligmalar yiiriitiir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Afis, brostir, billboard gibi her tiirlii bask1 ve tanitim faaliyetlerini kullanarak halk1
etkinlikler konusunda bilgilendirmek.

b) Sosyal sorumluluk projeleri diizenlemek ve desteklemek.

¢) Bilimsel etkinliklerin diizenlenmesine dair is ve iglemleri ger¢eklestirmek.

¢) Bilim, kiiltiir ve sanat degerleri ile ilgili ¢aligma, proje, etkinlik, seans, sunum
diizenleyip yuriitmek.

Masal Satosu faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 11-(1) Masal Satosu, ¢cocuklarin algi diinyasina hitap ederek hayal giiglerini
gelistirmelerine, zenginlestirmelerine katki saglamak amaciyla haftanin alt1 giinii (pazartesi
giinleri hari¢) hizmet verir. Masal Satosunda seans sistemi ve serbest gezi uygulanmakta olup,
masal anlatimlari, gosteriler ve sunumlar yapilir. Serbest gezi alanindaki enstalasyonlarla
ziyaretgilere hizmet verilir. Ayrica; atdlye alaninda etkinlikler planlanip gerceklestirilir.

(2) Fonksiyonun ger¢eklestirilmesi i¢in ylirtitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Masal Satosu idari faaliyetlerini yiiriitmek.

b) Ziyaret¢i karsilama ve yonlendirme, halkla iligkiler faaliyetlerini yiirtitmek.

c) Etkinlik faaliyetlerini planlamak ve yurutmek.

¢) Gizemli Yolculuk, Efsaneler Diyar1 seans faaliyetlerini planlamak ve yiiriitmek.

d) Tesisin bakim, onarim ve kontrol islemlerini yiiriitmek.

Bilim Deney Merkezi ve Sabanci Uzay Evi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 12-(1) Bilim Deney Merkezi ve Sabanci Uzay Evi, her yastan insanin bilim
ve evrene olan merak duygusunu artirmak, paylasmak ve toplumun bilimsel bakis agisini
gelistirmek, bilimi kolay kavranabilir hale getirerek okul ¢agindaki genclere bilimi sevdirmek
amaciyla haftanin alt1 giinli (pazartesi giinleri hari¢) hizmet verir. Bilim Deney Merkezi ve
Sabanci Uzay Evi’nde etkin deney aletleri, bilim turlari, bilim atdlyeleri, bilimsel etkinlikler,
film gosterimleri ve sunumlar gergeklestirilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Bilim Deney Merkezi ve Sabanci Uzay Evi idari faaliyetlerini yirttmek.

b) Ziyaret¢i karsilama, yonlendirme, halkla iligkiler faaliyetlerini yiiritmek.

c¢) Okul ve grup rezervasyon islemlerini yiirlitmek.

¢) Bilim turlar1 planlamak ve yiiriitmek.

d) Bilim atolyeleri ve etkinlikleri planlamak ve ylritmek.

¢) Uzay Evi’nde gosterimler ve sunumlar yapmak.

f) Teknik bakim ve kontrol islemlerini gerceklestirmek.

DORDUNCU BOLUM
Turizm Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar

Turizm faaliyetlerinin yarattlmesi
MADDE 13-(1) Eskisehir'in dogal, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerlerinin ulusal ve
uluslararas1 diizeyde tanitilmasi, kent turizminin gelistirilmesi, turizm potansiyelinin
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artirilmasi ve siirdiiriilebilir turizm anlayisinin desteklenmesi amaciyla tanitim, organizasyon,
koordinasyon, arastirma ve is birligi faaliyetleri yiiriitiilir. Bu kapsamda; fuar, festival, sergi,
sempozyum, konferans, sOylesi, gosteri, tanitim giinleri ve benzeri etkinlikler planlanir,
diizenlenir veya bu etkinliklere katilim saglanir. Kentin tanitimma yonelik kitap, brosiir,
katalog, harita, tanitim filmi, belgesel, reklam filmi, dijital i¢erik ve benzeri basili veya gorsel
materyaller hazirlanir, hazirlatilir, yayimmlanrr ve dagitimi saglanir. Yerli ve yabanci
ziyaretcilere yonelik, kamu yarar1 gozetilerek ve ticari amag tasimaksizin tanitim programlari,
kiiltiir gezileri, teknik inceleme gezileri ile bilgilendirme ve tanitim odakli organizasyonlar
gerceklestirilir veya gergeklestirilmesine katki saglanir. Turizm alaninda faaliyet gdsteren
kamu kurum ve kuruluslari, tiniversiteler, meslek odalari, sivil toplum kuruluslar1 ve diger
paydaslarla is birligi gelistirilir, ortak projeler yiiriitiilir ve koordinasyon saglanir. Turizm
danigma merkezi ve tanitim biirolarinin kurulmasi ve gelistirilmesine yonelik caligmalar
yiiriitiilir. Kentin turizm potansiyelinin gelistirilmesi amaciyla arastirma, analiz, envanter,
anket ve ihtiya¢ tespit ¢alismalar1 yapilir veya yaptirilir. Yeni turizm destinasyonlarmin
olusturulmasi, mevcut turizm alanlarmin gelistirilmesi ve ¢esitlendirilmesine yonelik
caligmalar yuriitiiliir. Turizme katki saglayan kiiltiirel, tarithi ve dogal mirasin korunmasi,
tanitilmas1 ve gelecek kusaklara aktarilmasina yonelik faaliyetler gerceklestirilir. Miidiirligiin
gorev alanina giren faaliyetler, ilgili mevzuat ile Bagkanlik Makaminca belirlenen politika ve
programlar dogrultusunda planlanir, uygulanir, izlenir ve degerlendirilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in ylirtitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Turizm faaliyetlerine iliskin yillik ¢aligma programlarmi hazirlamak ve uygulamak.

b) Ulusal ve uluslararas1 fuar, festival, sergi, konferans, sempozyum, sdylesi ve
benzeri tanitim organizasyonlarini planlamak, diizenlemek veya katilim saglamak.

c¢) Eskisehir'in dogal, tarihi, kiiltiirel ve turistik degerlerinin tanitimina yonelik basili,
gorsel ve dijital tanitim materyallerini hazirlamak, hazirlatmak ve yayimlamak.

¢) Kentin turizm potansiyelinin tanitilmasma yonelik yerli ve yabanci ziyaretgiler,
basin mensuplari, tur operatorleri, profesyonel tur rehberlerine ve paydaslara yonelik tanitim
ve egitim gezileri, organizasyonlar diizenlemek.

d) Turizm alaninda faaliyet gosteren kamu kurum ve kuruluslari, tiniversiteler, meslek

odalari, dernekler, vakiflar ve diger paydaslarla is birligi ve koordinasyon faaliyetlerini
yuritmek.

e) Turizm danigma merkezi ve tanitim bilirolarinin kurulmasi, gelistirilmesi ve
isletilmesine yonelik ¢aligsmalar1 yiirtitmek.

f) Turizm potansiyelinin gelistirilmesine yonelik arastirma, analiz, envanter, anket ve
ihtiyag tespit calismalarini yiiriitmek.

g) Yeni turizm destinasyonlarmin olusturulmast ile mevcut turizm alanlarinin
gelistirilmesi ve ¢esitlendirilmesine yonelik projeler hazirlamak ve uygulamak.

&) Turizme katki saglayan kiiltiirel, tarihi ve dogal mirasin korunmasi ve tanitilmasina
yonelik faaliyetleri yirttmek.

h) Sehre gelen yerli ve yabanci misafirlerin agirlanmasmna yonelik belediyenin gérev
alanina giren koordinasyon ve destek hizmetlerini yiiriitmek.

1) Turizm faaliyetlerine iliskin istatistiki verileri toplamak, degerlendirmek ve
raporlamak.
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BESINCI BOLUM
Miizeler Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar

Muze yonetim faaliyetlerinin yurattlmesi

MADDE 14-(1) Ulusal ve uluslararasi anlamda miizecilik adina yapilan yenilikler
takip edilerek ortak projeler gelistirilir, uygulanir ve miizelerde bulunan eserlerle ilgili
bilimsel ve mesleki ¢aligmalarin tesvik edilmesi yoniinde ¢aligmalar yuriitiilir. Midiirlige
bagli olarak hizmet veren birimlerde; film, fotograf c¢ekilmesi, kayit alinmasi, video,
mikrofilm, resmi mulaj, stampaj, taklit ve reprodiiksiyon alinmasi veya yapilmasi yoluyla
yararlanilmasi, bilimsel ve mesleki ¢calismalar yapilmasina iliskin hususlarda Ust Y®6netici’nin
sozlii ya da yazili onaymin alinmasi saglanir. Konusu ile ilgili olarak tanitict yaymlar,
kataloglar, el brostlirleri ve kartpostallar yaymlanmasi, verilerin saklandigi dijital kayaitlar,
fotograf vb. hediyelik esyalar yaptirilmasi saglanir. Bilgisayar ortaminda tanitic1 faaliyetler
internet sayfalarinda gosterilir. Ayn1 zamanda miize uzman ve yetkilileri miize ile ilgili olmak
kaydiyla yurt i¢i ve yurt disinda yaymlanmakta olan tarih, sanat tarihi, edebiyat yayini yapan
gazete ve dergilerle cesitli miizecilik yayinlarinda makaleler nesredebilir, bu alandaki her
tirlii siireli ve siiresiz yaymi satm alabilir. Miizelerde ¢alisma giin ve saatleri tespit edilir.
Miizelerin ziyarete agik oldugu giin ve saatler disinda ziyarete acilmasi durumunda, ziyaret
Ust Yonetici’nin talimat1 dogrultusunda, gorevlendirilen personel refakatinde gerceklestirilir.
Ziyaret¢ci memnuniyetini saglamaya yonelik caligsmalar yiiriitiiliir. Ziyaret¢i sayilarinin takibi
yapilarak istatistikleri hazirlanir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Miize yonetimine iligkin faaliyetleri gerceklestirmek.

b) Miizecilik faaliyetlerine iliskin projeler gelistirmek ve uygulamak.

¢) Miizelerde bulunan eserlerle ilgili bilimsel ve mesleki caligmalarin yapilmasini
tesvik etmek.

Yeni miize veya sanat galerisinin acilmasina yonelik calismalarin yiiriitiilmesi

MADDE 15-(1) Kurulmus ve kurulacak Belediye miizeleri veya sanat galerilerinin

yeri, kurulus baglantilar1 ve diger islemleri Belediye Baskanliginca tespit edilir. Eskisehir’i
yasayan bir miizeler ve galeriler sehri haline getirmek hedefini gerceklestirmek iizere
calismalar yiiriitiiliir. Kurulacak olan miize veya sanat galerilerinin igeriginin belirlenmesi;
yurt ici ve yurt disinda halihazirda acilmis, hizmet vermekte olan miize Orneklerinin
incelenerek onlardan farkli bir yap1 olusturacak bir konsept belirlenmesine yonelik ¢aligmalar
yiiriitiiliir. Belirlenen icerik dogrultusunda koleksiyonun hazirlanmasi; miize veya sanat
galerisi i¢inde anlatilmak ya da vurgulanmak istenen donem ya da konuya uygun malzeme ve
objelerin secilmesi, bu objelerin temin edilmesi sirasinda piyasa arastirmalarmm yapilmasi,
antikac1 ve koleksiyonerler ile goriisiilmesi, koleksiyonun zaman birligine dikkat edilerek
secilmesi saglanir. Secilen ya da insa edilen binanin ag¢ilmasi planlanan miize veya sanat
galerisinin ihtiyaglar1 dogrultusunda yapilandirilmasi ve tasarlanmasina yonelik faaliyetlerde
bulunulur. Miizede belirlenen igerik ve sergilenecek eserlere gore binanin i¢inde aydinlatma
sistemleri, vitrin diizenlemesi, 1s1 ve nem kontroliiniin saglanmasi, zararli haserelerden
korunmak igin gerekli dnlemlerin alinmasi saglanir. Kurulmasi planlanan mize veya sanat
galerisinin kurulum hakkmi almak i¢in ilgili kamu kurum ve kuruluslarma, gercek ve tiizel
kisilerle vakiflara, Kiiltiir ve Turizm Bakanligina gerekli izinlerin alinmasi amaciyla
basvuruda bulunulur. Sergilenen koleksiyonun ve miize biitiiniiniin korunmasini saglamak
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icin giivenlik kamera sistemleri ve iklimlendirme ¢aligmalar1 yapilir.
(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve iglemler sunlardir:
a) Yeni miizeler veya sanat galerileri agilmasma yonelik ¢alismalar yiirlitmek.

Miize koleksiyonlarina iliskin calismalarin yiiriitiilmesi

MADDE 16-(1) Miizede sergilenen koleksiyonun yani sira, depolarda bulunan ve yeni
alimlarla koleksiyona katilan tiim malzemelerin sorumlulugunu tasiyarak, ne sekilde
kullanilmas1 ve muhafaza edilmesi gerektigi hususlarina iliskin ¢aligmalar yiiriitiilir. Miize
koleksiyonlarinda yer alan tasmir kiiltiir varliklar1 ve miizede teshire konu demirbaslarin
envanteri ve katalog fisleri diizenlenir. Etnografik nitelikteki esya, belge ve sanat eserlerinin
korunmas1 amaciyla gerekli tasmir kiiltlir varliklarindan miizeye alinanlar miize envanter
defterine kaydedilir. Koleksiyonun depolanmasi, korunmasi, temizligi ve gerekli giivenlik
tedbirlerinin almmas1 saglanir. Eserlerin konservasyon veya restorasyon gerektirenleri Ust
Yonetime rapor edilerek gerekli c¢alismalarin yapilmasi saglanir. Miize koleksiyonlarmin
zenginlestirilmesi ¢alismalarma yonelik olarak miizelere kazandirilmasi planlanan eser, esya
ve malzemelerin, almip alimmayacagina karar verilir. Yerli ve yabanci her tirlii ger¢ek ve
tiizel kisilerin ellerinde bulundurduklar: kiiltiir varliklari, kolluk kuvvetlerince herhangi bir
sekilde ele gecirilen veya mahkemelerce miisadere edilen Tiirk Tarihi ile ilgili kiiltiir
varliklari, sarth ve sartsiz bagislar ve satin aliman malzemeler, eserler, objeler ile siparis
suretiyle saglanan her c¢esit mal ve malzemeler, Belediye miizeleri icin kiiltiir varlig
kaynagidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Miize koleksiyonlarma iligskin ¢aligmalar1 yiiriitmek.

Sergi calismalarinin yiiriitiilmesi

MADDE 17-(1) Gegici sergi salonunda 6énemli gun ve haftalara vurgu yapan ya da
onemli kisi, konu ve sanatgiya ait eserlerin belirli donemlerde sergilenmesini saglamak
amaciyla caligmalar yiiriitiiliir. Gerektigi takdirde sergi konulariyla ilgili olarak seminerler ve
konferanslar diizenlenebilir. Kurulmasi diisiiniilen serginin igerigi, konuyla ilgili kisi ve
kurumlarla yapilan goriismeler sonucunda belirlenir. Sergide kullanilacak olan sergi
malzemelerinin nasil bir bi¢imle sergilenecegine karar verilir. Duvarlar, sergi vitrinleri ya da
elektronik bazi diizenlemeler kullanilarak sergi salonu hazirlanir. Boya, tadilat, aydinlatma
gibi konularda sergiye uygun olarak gerekli degisiklikler yapilir. Sergilerin, sanatsal ve teknik
deneyime sahip bir ekip tarafindan hazirlanmasi saglanir. Sergi davetiye, reklam panosu,
raket, afig, branda gibi tanitim malzemelerinin tasarim siireciyle ve dagitimiyla ilgili
caligmalar yiiriitiiliir. Sergi acilis organizasyonunun yapilmasi; kokteyl, miizisyen, kamera,
fotograf ¢ekimleri vb. ile sergiyle ilgili diger faaliyetlerin gergeklestirilmesi saglanir. Sergi
bitiminde sergiye ait dokiiman arsivlenerek basin takibi yapilir. Sergi bitiminde eserlerin
giivenli bir sekilde iade edilmesi saglanir. Yurt i¢ci ve yurt dis1 resmi ve sivil miizelere
sergilenmek (izere gecici olarak malzeme verilmesi Ust Yéneticinin iznine tabidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yliriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Sergi ¢caligmalarin1 ylriitmek.
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Miizeler Sube Miidiirliigiine bagh miize ve sanat galerilerinin faaliyetlerinin
yurutulmesi

MADDE 18-(1) Her yastan insanin kiiltiir ve sanata ilgisini artirilmasi, ¢esitli sanat
atolyeleri ve galeriler ile sanatsal faaliyetleri gelistirmek, basta sanat¢i, akademisyen ve
ogrenciler olmak {izere sanat ve kiiltiire ilgisi olan insanlarin ortak ¢alisma ve bulugma alani
olmasini saglamak amaciyla ¢alismalar yiiriitiiliir. Miizeler Sube Miidiirliigii biinyesinde yer
alan miize ve sanat galerileri, T.C. Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Ozel Miizeler ve Denetimleri
Hakkinda Yonetmelik ile Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Miizeler ve Sanat Galerileri
Yonetmeliginde belirtilen asgari siireler dikkate alinarak, Bagkanlik Makaminca belirlenen
giinlerde hizmet vermektedir. Miizeler Sube Miidiirliigli biinyesinde yer alan miize, sanat
galerileri, sanat atolyeleri, kalict ve gecici sergi alanlar1 ile agik ve kapali alanlarda gesitli
sanatsal ve kulttrel faaliyetler yurutalir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen i ve islemler sunlardir;

a) Miizeler Sube Miidiirliigii biinyesinde yer alan miize ve sanat galerilerinin idari
faaliyetlerini yurutmek.

b) Miizeler Sube Miidiirliigii biinyesinde yer alan miize ve sanat galerilerinde
yapilacak ulusal ve uluslararasi sergi, calistay, sempozyum, seminer, festival vb. sanatsal ve
kulturel faaliyetleri yuriutmek.

c) Sanat Atélyeleri faaliyetlerini ylritmek.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevin devir ve teslimi

MADDE 19-(1) Cesitli nedenlerle gorevinden ayrilan personel;

a) Uzerinde bulunan gorevlerle ilgili bilgi ve belgelere ait dosya ve evraki birim
amirinin belirledigi sorumluya eksiksiz olarak teslim eder ve devir ile ilgili diizenlenen
tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

b) Kendisine teslim edilmis olan makine, arag, gere¢ ve malzemeleri yetkililere teslim
eder ve bununla ilgili diizenlenen tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

¢) Kendisine elektronik ortamda verilen erisim yetkilerinin iptal edilmesi igin Bilgi
Islem Dairesi Baskanligima bilgi verir.

(2) Devir ve teslim ile yiikiimlii olanlar, bu islemleri mevzuatinda belirlenen
hikimlere gore yapar.

Hassas gorevlerin belirlenmesi

MADDE 20-(1) Yonerge’de yer alan tiim i ve islemlerden, riskli ya da zorluk degeri
yiiksek oldugu tespit edilenler, Hassas Gorevler Listesine kaydedilir (Ek-4).

(2) Hassas gorevler, sorumlular1 tarafindan her yil gbézden gegirilir ve gerekli
gorulirse glncellenir.

(3) Belirlenen hassas gorevlere iligkin olarak prosediirler hazirlanir ve tiim personele
duyurulur.
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Gorevler ayrihg:

MADDE 21-(1) Gorevler ayrilig1 ilkesi dogrultusunda, Yonerge’de yer alan tiim is ve
islemlerin onaylanmasi, uygulanmasi, kaydedilmesi ve kontrolii gorevleri farkli kisilere
verilir.

(2) Personel sayismin yetersizligi nedeniyle gorevler ayriligi ilkesinin tam olarak
uygulanamamas: durumunda birim amirleri, bahsi ge¢en ilkenin tam olarak
uygulanamamasindan kaynaklanan riskleri ilgili diizenlemeler dogrultusunda tespit ederek
gerekli Onlemleri alirlar.

Birim gorev ve ¢calisma yonergesinin giincellenmesi

MADDE 22-(1) Bu Yonerge Daire Baskanligi tarafindan her yil Nisan ayimnda gézden
gecirilir ve gerekli gorilmesi halinde guincellenir.

(2) Daire Bagkanhiginin teskilat yapisinda ya da gorevlerinde degisiklik olmasi
durumunda Nisan ay1 beklenilmeden Yonerge ivedilikle giincellenir.

Tereddutlerin giderilmesi
MADDE 23-(1) Bu YoOnerge'nin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Ust Yonetici yetkilidir.

Yarurluk

MADDE 24-(1) Bu Yénerge Ust Yonetici onaymi miiteakip yayimlandig1 tarihte
yiiriirliige girer. Bu Yonerge nin yiiriirliige girmesiyle mevcut Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm
Dairesi Baskanlig1 Gorev ve Calisma Y 6nergesi yiirtirliikkten kalkar.

Yurutme
MADDE 25-(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ust Yonetici yur(tur.
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Ekler :
Ek-1 : Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Bagkanlig1 Teskilat Semasi

Ek-2/1: Tematik Merkezler Sube Miidiirliigii Fonksiyonel Gorev Dagilim Tablosu
Ek-2/2: Turizm Sube Miidiirliigii Fonksiyonel Gérev Dagilim Tablosu

Ek-2/3: Miizeler Sube Midiirliigli Fonksiyonel Gorev Dagilim Tablosu

Ek-3 : Gorev Devir ve Teslim Tutanagi

Ek-4 : Hassas Gorevler Listesi
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