ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KIZ OGRENCIi MiSAFIRHANESI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amagc ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanligina bagl olarak
faaliyet gosteren Kiz Ogrenci Misafirhanesinin hizmet tliri ve niteligi ile calisma kosullarina,
isleyisini, genel yonetim ve denetimini, Degerlendirme Kurulunun goérev ve yetkilerini,
misafirhaneden yararlanma sartlarini, tcretlendirme ve ©6deme esaslarin1  diizenlemek
amacityla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7’inci
maddesi, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 14’lincii ve 60’inc1 maddesi, 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmas1 Kanunu hiikiimleri ile Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Sosyal Yardim
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonerge’de yer alan;

a) Bagkanlik: Eskisehir Biiyliksehir Belediye Bagkanligin,

b) Belediye: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesini,

c¢) Daire Bagkanligi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Sosyal Hizmetler Dairesi
Bagkanligini,

¢) Hizmet Alan/Alacak Birey: Kiz Ogrenci Misafirhanesi hizmetlerinden yararlanan
veya yararlanacak bireyi,

d) Hizmet Alan/Alacak Bireyin Yakini: Kiz Ogrenci Misafirhanesinden yararlanan
bireyin yaninda bulunmasina kendi rizasiyla izin verdigi ve kendisiyle evlilik, hisimlik veya
sosyal bag bulunan kisiyi,

e) Idare: Kiz Ogrenci Misafirhanesinin ydnetiminden sorumlu idari birimi temsil eden
yetkili kisi veya kisileri,

f) Kiz Ogrenci Misafirhanesi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanligina bagl kiz
ogrenci misafirhanesini,

g) Kurul: Kiz Ogrenci Misafirhanesi Degerlendirme Kurulunu,

g) Personel: Kiz Ogrenci Misafirhanesinde stirekli veya gecici olarak gérevlendirilen
personeli,

h) Sosyal Inceleme Gorevlisi: Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanligina bagli calisan
iiniversitelerin sosyal hizmet, psikoloji, sosyoloji, psikolojik damigsmanlik ve rehberlik
bolumlerinden lisans diizeyinde mezun olan personeli,

1) Sube Miidiirliigii: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Sosyal Hizmetler Dairesi
Baskanlig1 Kadin Calismalar1 Sube Miidiirliigiinti,

i) Ust Yénetici: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
ifade eder.

Kiz Ogrenci Misafirhanesinin misyonu

MADDE 4- (1) Egitim amaciyla Eskisehir’in kirsal bolgelerinden gelen ve sosyal
inceleme sonucunda sosyo-ekonomik agidan dezavantajli oldugu belirlenen Ggrenciler
oncelikli olmak {izere 6rgilin egitim veren bir yliksekdgretim kurumuna kayith kiz 6grencilere,
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giivenli, saglikli ve huzurlu bir barinma ortami sunmak ve onlara toplumsal hayata katilim
alaninda destek saglamaktir.

) IKINCI BOLUM
Kiz Ogrenci Misafirhanesi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile
Degerlendirme Kurulu

Kiz Ogrenci Misafirhanesi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi Sorumlusu, Kiz Ogrenci Misafirhanesinin
Yonerge’ye uygun calismast ve personelin denetiminden sorumludur. Idari, mali, mesleki ve
teknik islerin yiiritiilmesi, malzemelerin temin edilmesi ve kayip veya hasar durumunda
tazmin iglemlerinin yapilmasi, kayitlarin usuliine uygun tutulmasi, dilek ve sikayetlerin isleme
alimmasi, koruyucu giivenlik talimatlarina uygun tedbirlerin alinmasi, arag ve gereclerin
bakim ve temizliginin yapilmasi ve usulsiiz kullanimlarin 6nlenmesi, Daire Baskanligi
tarafindan verilen diger gorevlerin yerine getirilmesi ile sorumludur.

(2) Biro gorevlisi, hizmet alan birey / birey yakinindan alinmasi gereken tiim evraklari
(Kesin Kayit Formu ile kayitta istenecek belgeler, Kiz Ogrenci Misafirhanesi Taahhiitnamesi,
Kurul raporlari, Veri Sahibinin A¢ik Riza Beyan Formu vb.) dosyalamak ve arsivlemekle
sorumludur. Kurul tarafindan kesin kaydina karar verilmis bireylerin kayit dosyasini hazirlar.
Kiz Ogrenci Misafirhanesine gelen tiim telefonlara ve bireysel basvurulara cevap verir, Kiz
Ogrenci Misafirhanesi ici iletisimi saglar, gerekli bilgilendirmeleri ve ydnlendirmeleri yapar.
Hizmet alan kayith bireyi / bireyin yakinim karsilar ve Kiz Ogrenci Misafirhanesi icindeki
gerekli yonlendirmeleri saglar.

(3) Yardimci personel, haftada 3 kez (odalar haftada 1 kez, genel alan temizligi
haftada 2 kez) temizlik yapmakla gorevlidir. Her giin sabah kahvaltisini hazirlamak ve
servisini yapmak, aksam yemegi servisini yapmak, yemek salonunun temizligini saglamak,
¢opleri almak, Idare tarafindan belirlenen periyotlarda malzemeleri yikamak ve depolamaktan
sorumludur.

(4) Kurul, Daire Bagkanligi tarafindan gorevlendirilen en az U¢ asil ve U¢ yedek
tyeden olusur. Kiz Ogrenci Misafirhanesinin bagli oldugu Sube Miidiirii ile iki sosyal
inceleme gorevlisi Kurul tiyesidir. Kurul, bireyin sosyal inceleme sonuglari, tiniversite basari
puani ve varsa 6zel durumu (depremzede, sehit veya gazi yakini, engellilik, milli sporcu, tek
ebeveynli aile, kirsal ilgelerden gelme vb.) ile ilgili raporu degerlendirir, kesin kabul
islemlerini onaylar, hizmet alan bireylerin sorun ve ihtiyaglarin1 gozeterek degerlendirme
yapar, ilisik kesme islemlerini onaylar. Kurul ihtiya¢ halinde toplanir. Kurulda oy ¢oklugu ile
karar alinir.

i UCUNCU BOLUM
Kiz Ogrenci Misafirhanesi Kabul ve Kayit Sartlari, Verilen Hizmetin Tur ve
Niteligi, Giderleri

Kiz Ogrenci Misafirhanesi kabul sartlari

MADDE 6- (1) Bagvurular, Kiz Ogrenci Misafirhanesinin resmi internet sayfasina
gerekli belgelerin (adli sicil kaydi, 6grenci belgesi, vukuath aile niifus kayit 6rnegi, kisisel
saglik bilgi formu vb.) yliklenmesi ile gerceklesir.

(2) Basvuru sahibinin sosyo-ekonomik yénden dezavantajli oldugunun tespiti, sosyal
inceleme gorevlileri tarafindan sosyal inceleme yolu ile belirlenir. Bireyin sosyal inceleme
sonuglari, liniversite basar1 puan1 ve varsa 6zel durumu ile ilgili rapor Kurula sunulur. Kurul
degerlendirmesini sunulan raporu dikkate alarak gergeklestirir.
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Kiz Ogrenci Misafirhanesi kayit sartlar

MADDE 7- (1) Kurul tarafindan kayit kosullarina uygun gériilen bireyin kaydi Kiz
Ogrenci Misafirhanesi Kesin Kayit Formu (EK-1), Kiz Ogrenci Misafirhanesi Taahhiitnamesi
(EK-2) ve Veri Sahibinin A¢ik Riza Beyan Formu’nun (EK-3) doldurulup imzalanmasi ile
kesinlesir.

(2) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nin acilis ve kapanis tarihleri Daire Baskanligi
tarafindan belirlenir. Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nden hizmet alan/alacak birey her yil kayit
yeniler.

Verilen hizmetin tiir ve niteligi

MADDE 8- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nde verilen hizmetler; konaklama, sabah
kahvaltis1 ve aksam yemegi, ¢camasir yikama ve kurutma, internet erisimi, ¢aligma odast
hizmetlerini kapsar. Kisisel malzemelerin temini bireye aittir.

Kiz Ogrenci Misafirhanesi giderleri

MADDE 9- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nin elektrik, su, yakit, temizlik
malzemeleri, kirtasiye, giinliik kii¢iikk onarim, bina bakim ve onarim, makine techizat bakim
ve onarim, her tilirlii mal, malzeme ve hizmet alim vb. giderleri ile personel iicretleri Belediye
bltcesinden 6denir.

DORDUNCU BOLUM
Hizmet Alanlarin Ucret Tespiti ve Merkez Denetimi

Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nden hizmet alma iicretleri

MADDE 10- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nden hizmet alan bireylerden almacak
aylik ortak giderlere katilim iicreti Daire Baskanliginin teklifi {izerine Biiyliksehir Belediye
Meclisi tarafindan onaylanan Belediye Gelir Tarife Cetveli esas alinarak belirlenir. Ucret
tarifesi kural olarak yilda bir kez giincellenir. Ancak olaganiistii veya zorlayici kosullarin
ortaya ¢ikmasi halinde, Daire Baskanliginin gerekceli teklifi lizerine Meclis karartyla yil
icinde de giincelleme yapilabilir.

Genel yonetim ve denetimi .
MADDE 11- (1) Denetimden ve yonetimden Daire Baskanligi sorumludur. Isleyisi
Daire Baskanligina bagli Sube Miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevin devir ve teslimi

Madde 12- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi idaresi, biiro gorevlisi, yardimei personel,
Kurul tyeleri gorev degisikligi ya da goérevden ayrilma halinde gorevlerinin devir ve teslimi
ile yiikiimliidiir ve bu islemleri ilgili mevzuatta belirlenen hiikiimlere gére yapar.

Gizlilik ve bilgi giivenligi

MADDE 13- (1) Hizmet alan bireylerin kisisel bilgileri gizli tutulur, bilgilere sadece
yetkili personel tarafindan erisilebilir. Kisisel verilerin korunmasima iliskin mevzuat ve
Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesinin veri giivenligi politikalarina uyulur.
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Tereddutlerin giderilmesi
MADDE 14- (1) Bu Yoénergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddutleri
gidermeye Ust Yonetici yetkilidir.

Fesih
MADDE 15- (1) Bu Yo6nerge Ust Yonetici tarafindan gerek goriildiigiinde kismen veya
tamamen feshedilebilir. Fesih iglemleri, onay tarihinden itibaren yliriirliige girer.

Yurarlik

MADDE 16- (1) Bu Yénerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige
girer.

Ylrutme )
MADDE 17- (1) Bu Y06nerge hukimlerini Ust Yonetici yurutar.

EKLER:

Ek-1: Kiz Ogrenci Misafirhanesi Kesin Kayit Formu (1 Sayfa)
Ek-2: Kiz Ogrenci Misafirhanesi Taahhiitnamesi (3 Sayfa)
Ek-3: Veri Sahibinin A¢ik Riza Beyan Formu (2 Sayfa)
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