ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
FEN iSLERi DAIRESI BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve Kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yénerge’nin amaci; Fen Isleri Dairesi Baskanligi ile alt
birimlerinin gorev tanimlarimi ve fonksiyonel gorev dagilimini belirlemek, birim teskilat
semalarm1 ortaya koymak, verilen gorevlerin sonucunu izlemeye yonelik mekanizmalar
gelistirmek, i¢ kontrol sisteminin igleyisini saglamak, hesap verebilirligi ve uygun raporlama
iliskisini gostermektir.

(2) Fen Isleri Dairesi Baskanlig1 bu Yonerge kapsaminda belirlenen gérevleri, ilgili
mevzuat ve kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiir.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, 09.02.2015 tarihli ve 53 sayili Meclis Karari ile yiiriirliige
giren Eskisehir Biliyiiksehir Belediyesi Kurulus, Gorev ve Calisma Esaslarmma Dair
Yonetmelik’e dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3-(1)Bu Yonergede yer alan;

a)Alt birim: Birime bagli sube miidiirliiklerini,

b) Alt birim amiri: Birim amirine bagh alt birimlerin amirlerini,

c)Belediye: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢)Birim: Belediye teskilat semasinda yer alan harcama birimlerini,

d) Birim amiri: Harcama biriminin en iist diizey yoneticisini,

e)Fen Isleri Daire Baskanlhigi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi
Bagkanligin,

f)Ilgili diizenleme: Belediye birimleri tarafindan yiiriitiilen is ve islemlere iliskin usul
ve esaslarin belirlendigi ve Ust Yonetici oluru ile vyiiriirliige konulan ydnerge, genelge,
kilavuz ve benzeri diizenlemeleri,

g) Meclis: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

g)Ortak nitelikteki gorev: Tim Belediye birimleri tarafindan, ilgili mevzuat ve
kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiilen ortak nitelikteki gorevleri,

h) Sube miidiirliigii: Fen Isleri Dairesi Baskanligina bagli sube miidiirliiklerini,

1)Ust yonetici: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanin,

i) Ust yonetim: Ust Yonetici, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilarini,

j)Yonerge: Bu Yonergeyi,

ifade eder.

Fen Isleri Dairesi Baskanhgmin Misyonu

MADDE 4-(1) Daire Bagkanligimiz sorumluluk alanindaki hizmetleri fen ve sanat
kurallar1 gerg¢evesinde en iyi sekilde sunmak, gelisen ve degisen diinyada ¢agin gerekliliklerini
yerine getirerek hizmetleri gerceklestirmektir.
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IKiNCi BOLUM
Fen Isleri Dairesi Baskanhginin Teskilat Yapis1 ve Gorevleri

Teskilat yapisi
MADDE 5-(1) Fen Isleri Dairesi Bagkanlig1 asagida siralanan:

a) Etiit Proje Sube Mudiirligi,
b) Thale Islemleri Hazirlik Sube Miidiirliigii,
¢) Yapr Isleri Sube Miidiirliigii

ile bunlara bagli diger alt birimlerden olusur.

Teskilat semasi

MADDE 6- (1) Kurumsal olarak yiiriitiilen faaliyetler ve sunulan hizmetlerde hesap
verebilirlik ve seffafligi temin etmek tizere; gorev, yetki ve sorumluluk dagilimi esasina gore
ve uygun raporlama iliskisini gdsterecek sekilde hazirlanan Fen Isleri Dairesi Baskanlig ile
alt birimlerini gosteren teskilat semasi Yonerge ekinde yer almaktadir (Ek-1).

(2) Teskilat semalarinda, Ust Yonetici onay1 ve/veya Meclis karar1 gerektirmeyen
degisiklikler birim amirinin onayina tabidir. Teskilat semalarinda meydana gelen degisiklikler
en ge¢ bir is giinil icerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan semaya isletilir ve personele
duyurulur.

Fonksiyonel gorev dagilim tablosu ve gorev tanim formlar:

MADDE 7-(1) Gegici veya siirekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gorevi
devralacak personel ile personelin asli olarak yiiriittiigli goreve iligkin bilgiler Fonksiyonel
Gorev Dagilim Tablosunda yer almaktadir (Ek-2).

(2) Fonksiyonel gorev dagilimi tablolarinda degisiklik gerektiren hususlar birim
amirinin onayina tabidir. Gérev dagilimi tablolarinda meydana gelen degisiklikler, en ge¢ bir
1s glinii icerisinde 1ilgili alt birim amiri tarafindan tablolara isletilir ve personele duyurulur.

(3) Fen Isleri Dairesi Bagkanliginda gorevli personel i¢in fonksiyonel gorev dagilim
tablolar1 dogrultusunda gorev tanim formlar1 hazirlanir.

Fen Isleri Dairesi Bagkanhgimin Gorevleri

MADDE 8-(1) Daire Bagkanliginin gorevleri sunlardir:

a) Ilgili Daire Baskanliginca planlanmis ve biitcelenmis olmak kaydiyla Belediyenin
sorumlulugundaki tesislerin yapim veya bakim ve onarim islerini gergeklestirmek i¢in, arsa
temini, milkiyet, kamulastirma ve gerekli imar islemlerini tamamlayarak proje hazirlig
yapmak, ihale dokiimanlarini hazirlamak ve yap1 denetimi hizmetlerini yiirtitmek.

b) Daire Baskanligi, sorumluluk alanindaki yillik performans programinda belirtilen
ve blit¢celenmis tiim proje ve yatirimlari, stratejik plan ve performans programinda belirlenen
amagc ve hedeflere uygun olarak gerceklestirmek.

c) Belediye binalar1 ve tesislerinin 6zel ekipman ve ekip gerektiren bakim ve onarim
ihtiyaglarini, bina sorumlusunun talebi dogrultusunda yerine getirmek.
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¢) Birden fazla harcama biriminin kullandig1 binalar ve tesislerde, 6zel ekipman veya
proje gerektirmeyen basit tamir ve tadilat iglerini yapmak.

Fen Isleri Dairesi Baskanhgimin Ortak Nitelikteki Gérevleri

MADDE 9-(1) Daire Baskanliginin:

a) Gelir ve gider biitge tekliflerini hazirlamak.

b) Yatirim ve proje tekliflerini hazirlamak.

¢) Yillik is planini olusturmak.

¢) Is siireglerini belirlemek ve giincel tutmak.

d) Is siireglerine yonelik riskleri belirlemek ve kontrol altinda tutmak.

e) Hizmet Envanteri ve Hizmet Standartlar1 tablolarini hazirlamak ve giincel tutmak.

f) Gorev alanina iliskin mevzuat degisikliklerini takip etmek ve duyurmak.

g) Faaliyetlerine iliskin veri girisleri yaparak kayit olusturmak ve raporlamak.

g) izleme ve degerlendirme ¢aligmalarin yiiriitmek.

h) Harcama belgelerini hazirlamak, 6n mali kontrollerini yapmak ve ger¢eklestirme
islemlerini yiirlitmek.

1) Tagmir mal islemlerini yiiriitmek.

i) Resmi yazigma, evrak kayit ve arsiv iglerini yiiritmek.

j) Oneri, istek ve sikayet bagvurularini cevaplamak.

K) Personele yonelik izin, egitim ve performans degerlendirme islemlerini yiiriitmek.

I) Faaliyetleri kapsaminda kaydedilen kisisel verilerin korunmasina yonelik tedbirleri

almak.
m)Faaliyetleri kapsaminda gerekli is saglig1 ve giivenligi tedbirlerini almak.

n) Kullaniminda bulunan bina ve tesislerin bakim, onarim ve tadilat islerini yapmak.
0) I¢ kontrol sistemini kurmak, gelistirmek ve standartlar1 uygulamak.

0) Faaliyet raporunu hazirlamak.

p) Gorev alan1 dahilinde Stratejik Plan ve Performans Programi hazirlik ¢alismalarina
katk1 saglamak.

r) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Etiit Proje Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar1

Yapim isleri icin proje hazirlanmasi

MADDE 10-(1) Yatirnm yapmak isteyen harcama birimince planlanan ve biitgelenerek
yatirim programina alinan miilkiyet durumu ve imar planinda sorun olmayan yerlerin ve 2863
sayil1 Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu kapsaminda bulunan yerlere yapilacak olan
tesislerin; yatirim yapacak ilgili Daire Bagkanliginin altyapi, hali hazir, plankote, ile zemin etiit
bilgileri ile projede yer alacak fonksiyon ve gerekli mekan biiytikliiklerinin, ihtiyag listelerinin de
yer aldig1 yazil talebi iizerine projelerinin hazirlanmasi i¢in Kent Tarihi ve Tanitimi Dairesi
Bagkanligi, Daire Baskanligimiz veya Belediye personeli igerisinden proje konusuna gore, Proje
Komisyonu gorevlendirilir. Gorevlendirilen Proje Komisyonu proje 6l¢egi, konusu ve birimdeki
1s yogunluguna gore projeleri hazirlar ya da ilgili harcama biriminin biit¢cesinden olmak iizere,
ilgili meslek odalarmin yetkilendirdigi proje biirolarina zemin etiidii ve uygulama projeleri
hazirlatilmak iizere Satinalma Dairesi Baskanligina talebini yazili olarak iletir. Hazirlanan ya
da hazirlatilan uygulama projeleri komisyonca incelenip onaylandiktan sonra harcama
birimine yazili olarak iletilir veya ihale islemleri hazirlik ¢alismalarina baslanir.
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(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve iglemler sunlardir:
a) Yapim isleri i¢in proje hazirlamak.

Yapim isleri icin bakim onarim projeleri hazirlanmasi

MADDE 11-(1) Ilgili harcama birimince kullanilmakta olan ve bakim onarim ihtiyact
olusan tesisler icin ilgili harcama biriminin biit¢esinde olmak kayd1 ile 2863 sayili Kiiltiir ve
Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunu kapsaminda bulunan yerlere yapilacak olan tesislerin,
projelerinin hazirlanmasi i¢in harcama biriminin yazili talebi iizerine, Kent Tarihi ve Tanitimi
Dairesi Baskanligi, Daire Baskanligimiz veya Belediye personeli igerisinden proje konusuna
gore, Proje Komisyonu gorevlendirilir. Proje Komisyonu proje 6l¢egi, konusu ve birimdeki is
yogunluguna gore projeleri hazirlar ya da ilgili harcama biriminin biit¢esinden olmak iizere,
ilgili meslek odalarinin yetkilendirdigi proje biirolarina zemin etiidii ve uygulama projeleri
hazirlatilmak {izere Satinalma Dairesi Baskanligina talebini yazili olarak iletir. Hazirlanan ya
da hazirlatilan uygulama projeleri komisyonca incelenip, onaylandiktan sonra harcama
birimine yazili olarak iletilir veya ihale islemleri hazirlik caligmalarina baslanilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiriitiillen is ve islemler sunlardir:

a) Yapim isleri i¢in bakim onarim projeleri hazirlamak.

Dogrudan temin yontemi ile gerceklestirilecek yapim isleri icin proje
hazirlanmasi

MADDE 12-(1) Yatirim yapmak isteyen harcama birimince dogrudan temin yontemi
ile yapim1 planlanan 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu kapsaminin
disinda bulunan yapilara ait islerle ilgili olarak yazil talep gelmesi {lizerine, Daire Baskanlig1
veya ilgili Belediye personeli igerisinden teknik sartname, Proje veya Teknik Cizim
Komisyonu kurulur. Komisyon yapilacak isin yerini inceler ve isin taniminin yapilabilmesi
icin gerekli proje veya teknik ¢izimi hazirlar. Hazirlanan teknik sartname, proje veya teknik
c¢izimi ilgili harcama birimine bildirir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiriitiillen is ve islemler sunlardir:

a) Dogrudan temin yontemi ile gergeklestirilecek yapim isleri i¢in proje hazirlamak.

Bina, atolye, tesis ve diger yapilarin bakim ve onarim calismalar

MADDE 13-(1) Belediye bina ve tesislerinin 6zel bir ekip ve ekipman gerektiren
bakim onarim ihtiyaglarini bina sorumlusu daire bagkanliginin talebi lizerine karsilamak.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiriitiillen is ve islemler sunlardir:

a) Diger harcama birimlerinden gelen bakim onarim taleplerini degerlendirerek
ihtiyaglar1 dogrultusunda gerekli is ve islemleri ilgili daire baskanlig1 ile koordineli olarak
yiiriitmek.

Bakim ve onarim hizmetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 14-(1) Belediye Ana Hizmet Binasi, Daire Baskanligina bagli hizmet
binalar1 ve birden fazla harcama birimi tarafindan kullanilan bina ve tesislerin basit tamir ve
tadilat1 i¢in Ozel bir ekip gorevlendirilerek is giivenligi mevzuatinda belirtilen esaslar
cergevesinde teknik personel tarafindan yiriitiiliir. Belediye Ana Hizmet Binasi, Daire
Bagkanligina bagli hizmet binalar1 ve birden fazla harcama birimi tarafindan kullanilan bina
ve tesislerin bakim onarimi daire bagkanliklarinin talebi ve ihtiyaci dogrultusunda tespit edilir.
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Daire baskanliklarinin dolduracag: is talep formu ile de is ve islemler yiiriitiiliir. Oncelik ve
gorev yerinin ihtiyaglari géz oniine alinarak planlama yapilir. Planlamaya uygun olarak basit
bakim onarmm ihtiyaclari ise hizmetleri teknik personel ile icra edilir. Ozel bir ekip, ekipman
ve proje gerektiren bakim ve onarimlar ilgili Daire Baskanliginca karsilanir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in birimde yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Birden fazla harcama birimi tarafindan kullanilan bina ve tesislerin 6zel bir ekip,
ekipman gerektiren ve proje gerektirmeyen basit tamir ve tadilat isleri yapulir.

b)Proje gerektiren isler olmasi halinde Daire Baskanligimiz veya Belediye personeli
icerisinden Proje Komisyonu gorevlendirilir. Isin kapsamina gore ihale islemleri hazirlik
calismalarina baslanir.

Biiyiiksehir Belediyesi Ana Hizmet Binasi ile Daire Baskanligina bagh birimlerin
telefon, internet, elektrik, dogalgaz, su ve aidat giderlerinin takibi, 6denmesi ile ilgili is
ve islemlerin yiiriitiilmesi

MADDE 15-(1) Biiyiiksehir Belediyesi Ana Hizmet Binasi ile Daire Baskanligina
bagl birimlerin telefon, internet, elektrik, dogalgaz, su ve aidat giderlerinin takibi, 6denmesi
ile ilgili is ve islemler gorevlendirilen personel/komisyon tarafindan yiiriitiiliir. Ayrica;
Belediyemize bagli tiim noktalarin elektrik giderlerinin takibi, 6denmesi ile ilgili is ve
islemler gorevlendirilen personel/komisyon tarafindan yiirtitiiliir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin birimde yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesi Ana Hizmet Binasi ile Daire Baskanligina bagli bazi
birimlerin telefon, internet, elektrik, dogalgaz, su ve aidat giderlerinin takibi, 6denmesi ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

b) Biiyliksehir Belediyesine bagli tiim noktalarin elektrik giderlerinin takibini yapmak
ve 0deme islemlerini gergeklestirmek.

DORDUNCU BOLUM
Thale islemleri Hazirhk Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar

Yapim isleri ihale islem dosyasinin hazirlanmasi

MADDE 16-(1) Yatinm yapmak isteyen harcama biriminin, stratejik plan
dogrultusunda planlanan ve biit¢elenerek yatirirm programina alinan tesislerin yapim veya
bakim onarim projelerinin hazirlanmas1 sonrasinda yazili talep etmesi iizerine, ihale edilecek
ise gore 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu, 2863
sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunu kapsaminda bulunan yerlere yapilacak
olan tesisler i¢cin harcama biriminin yazili talebi {izerine, Kent Tarihi ve Tanitimi1 Dairesi
Bagkanligi, Daire Bagkanligimiz veya Belediye personeli igerisinden yaklasik maliyet ve ihale
dokiimaninin hazirlanmasi igin ihale Islem Dosyas1 Hazirlik Komisyonu kurulur. Olusturulan
komisyon onayli projelere gore yaklasik maliyet evraklarini hazirlar. Komisyon yaklasik
maliyete esas olmak iizere birim fiyat analiz ve tarifler ile teknik sartnameleri hazirlar. Sube
Miidiirti hazirlanan yaklasik maliyet ve tiim ihale dokiimanlarini inceledikten ve uygunluguna
kanaat getirdikten sonra ilgili harcama birimine yaklasik maliyeti onaylatarak Satinalma
Dairesi Baskanligina dosyay1 gonderir. Yatirimi yapmak isteyen harcama birimine ise yazili
olarak dosyanin Satinalma Dairesi Bagkanligima gonderildigini belirterek ilgili biitce
Odeneginin Satinalma Dairesi Bagkanligina bildirilmesini ister. Ayrica sube miidiirliigii, 2886
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sayili Devlet [hale Kanunu’na gore miilkiyetinin gayri ayni hak tesisi islerinin ihale
evraklarint ise yukarida belirtildigi sekilde komisyon eli ile diizenleyerek Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanligi’na gonderir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Yapim isleri i¢in ihale islem dosyasini hazirlamak.

Dogrudan temin yontemi ile gerceklestirilecek yapim isleri icin yaklasik maliyetin
belirlenmesi ve teknik sartname hazirlanmasi

MADDE 17-(1) Yatirim yapmak isteyen harcama birimince, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanununun 22. maddesi uyarinca, dogrudan temin yontemi ile yapimi gerektiren 2863 sayil
Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu kapsaminda bulunan yerlere yapilacak olan
tesisler i¢in harcama biriminin yazili talebi {lizerine Kent Tarihi ve Tamitimi Dairesi
Bagkanligi, Daire Bagkanligimiz veya Belediye personeli icerisinden yaklasik maliyet ve
teknik sartname hazirlanmas1 adina Ihale islem Dosyasi Hazirik Komisyonu kurulur.
Komisyon yapilacak isin tanimini yapan proje ve teknik ¢izimler iizerinden yaklasik maliyet
ve teknik sartnameyi hazirlar. Sube Miidiirii hazirlanan yaklagik maliyet ve teknik sartnameyi
inceledikten ve uygunluguna kanaat getirdikten sonra ilgili harcama birimine dosyay1
gonderir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiriitiillen is ve islemler sunlardir:

a) Dogrudan temin yontemi ile gergeklestirilecek yapim isleri i¢in yaklasik maliyeti
belirlemek ve teknik sartname hazirlamak.

BESINCIi BOLUM
Yapi Isleri Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlari

Thale siireci tamamlanan yapim islerinin yiiriitiilmesi

MADDE 18-(1) Yatirnm yapmak isteyen harcama birimince planlanan ve biitgelenerek
yatirim programina alinan tesislerin, yapim ihalesi tamamlanip ihale yetkilisince sdzlesmesi
imzalandiktan sonra, yatirimci harcama biriminin sézlesmenin yiiriitilmesini yazili olarak
talep etmesi iizerine, Daire Baskanlig1 veya Belediye personeli igerisinden Yapim Isleri Genel
Sartnamesi’nde belirtilen hususlar g6z 6niine alinarak yeter sayida ve nitelikte personel yap1
denetim gorevlisi olarak gorevlendirilir. Yapi denetim gorevlisi olarak atanan personelden
olusan komisyon kesin kabul ve kesin hakkedis yapilana kadar isin sozlesme ve eki evrak,
proje, Yapim Isleri Genel Sartnamesi, Muayene ve Kabul Yonetmeligi cercevesinde
yiriitiilmesini saglar.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Sozlesme hiikiimleri dogrultusunda gerekli is ve islemleri yiiriitmek.

b) Gegici kabul islemleri tamamlanan yapilarin, Yapi kullanma izin belgelerinin
alinmast i¢in yapiy1 kullanict birime yazigma ile talepte bulunmasini saglamak.

Dogrudan temin siireci tamamlanan yapim islerinin yiiriitiilmesi

MADDE 19-(1) Yatirim yapmak isteyen harcama birimince dogrudan temin yontemi
ile yapimi planlanan ve usuliine uygun olarak yiiklenicisi belirlenen yapim veya bakim-
onarim iglerinin ihale yetkilisi tarafindan onaylanmasindan sonra yatirimer harcama biriminin
isin muayene ve kabuliiniin yapilmasini yazili talep etmesi iizerine, Daire Baskanlig1 veya
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Belediye personeli icerisinden Yapim Isleri Genel Sartnamesinde belirtilen hususlar goz
Oniline alinarak yeter sayida ve nitelikte personel Muayene Ve Kabul Komisyonu olarak
gorevlendirilir. Olusturulan komisyon Yapim Isleri Genel Sartnamesi ve Muayene ve Kabul
Yonetmelikleri hiikiimlerine gore isin tamamlanmasini saglar. Yiiklenicinin isi tamamladigini
ilgili harcama birimine bir tutanakla bildirir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve iglemler sunlardir:

a) Yer teslimi yapmak.

b) Muayene ve kabul islemlerini yiiriitmek.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevin devir ve teslimi

MADDE 20- (1) Cesitli nedenlerle gérevinden ayrilan personel;

a) Uzerinde bulunan gorevlerle ilgili bilgi ve belgelere ait dosya ve evraki birim
amirinin belirledigi sorumluya eksiksiz olarak teslim eder ve devir ile ilgili diizenlenen
tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

b) Kendisine teslim edilmis olan makine, arag, gere¢ ve malzemeleri yetkililere teslim
eder ve bununla ilgili diizenlenen tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

c) Kendisine elektronik ortamda verilen erisim yetkilerinin iptal edilmesi i¢in Bilgi
Islem Dairesi Baskanligina bilgi verir.

(2) Devir ve teslim ile yiikiimlii olanlar, bu islemleri mevzuatinda belirlenen
hiikiimlere gore yapar.

Hassas gorevlerin belirlenmesi

MADDE 21-(1) Yonergede yer alan tiim is ve islemlerden, riskli ya da zorluk degeri
yiiksek oldugu tespit edilenler, Hassas Gorevler Listesine kaydedilir (Ek-4).

(2) Hassas gorevler, sorumlulari tarafindan her y1l gézden gegirilir ve gerekli goriiliirse
giincellenir.

(3) Belirlenen hassas gorevlere iliskin olarak prosediirler hazirlanir ve tiim personele
duyurulur.

Gorevler ayrihig:

MADDE 22-(1) Gorevler ayriligr ilkesi dogrultusunda, Yonerge’de yer alan tiim is ve
islemlerin onaylanmasi, uygulanmasi, kaydedilmesi ve kontrolii gorevleri farkli kisilere
verilir.

(2) Personel sayisinin yetersizligi nedeniyle gorevler ayriligt ilkesinin tam olarak
uygulanamamasi1 durumunda sube midirleri, bahsi gegen ilkenin tam olarak
uygulanamamasindan kaynaklanan riskleri ilgili diizenlemeler dogrultusunda tespit ederek
gerekli onlemleri alirlar.

Birim gorev ve ¢calisma yonergesinin giincellenmesi

MADDE 23-(1) Bu Yd&nerge Fen Isleri Dairesi Baskanligi tarafindan her yil Nisan
aymda gozden gegirilir ve gerekli goriilmesi halinde giincellenir.

(2) Fen Isleri Dairesi Baskanliginin teskilat yapisinda ya da gérevlerinde degisiklik
olmas1 durumunda Nisan ay1 beklenilmeden Yo6nerge ivedilikle giincellenir.
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Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 24-(1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri
gidermeye Ust Yénetici yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 25-(1) Bu Yonerge Ust Yénetici onaymi miiteakip yayimlandig: tarihte
yiiriirliige girer. Bu Yonerge nin yiiriirliige girmesiyle mevcut Fen Isleri Dairesi Baskanlig1
Gorev ve Calisma Yonergesi yiirlirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 26-(1)Bu Y®énerge hiikiimlerini Ust Y&netici yiiriitiir.

Sayfa8/8



