ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KENT TARiHi, TANITIM VE TURIZM DAIRESi BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yonerge’nin amaci; Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi
Bagkanlig1 ile alt birimlerinin gorev tanimlarint ve fonksiyonel gorev dagilimlarimi
belirlemek, birim teskilat gemalarin1 ortaya koymak, verilen gorevlerin sonucunu izlemeye
yonelik mekanizmalar gelistirmek, i¢ kontrol sisteminin isleyisini saglamak, hesap
verebilirligi ve uygun raporlama iligkisini gostermektir.

(2) Kent Tarthi, Tanitim ve Turizm Dairesi Bagkanligi bu Yonerge kapsaminda
belirlenen gorevleri, ilgili mevzuat ve kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yaratur.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, 09.02.2015 tarihli ve 53 sayili Meclis Karari ile yiiriirliige
giren Eskisehir Biiyliksehir Belediyesi Kurulus, Goérev ve Calisma Esaslarina Dair
Yonetmelik’e dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3-(1) Bu Yo6nerge’de yer alan;

a) Alt birim: Birime bagli sube miidiirliiklerini,

b) Alt birim amiri: Birim amirine bagh alt birimlerin amirlerini,

c¢) Belediye: Eskisehir Biiyliksehir Belediyesini,

¢) Birim: Belediye teskilat semasinda yer alan harcama birimlerini,

d) Birim amiri: Harcama biriminin en tst dlizey yoneticisini,

e) Daire Baskanligi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Kent Tarihi, Tanittim ve Turizm
Dairesi Baskanligini,

f) Harcama Birimi: Belediye bitcesinde ddenek tahsis edilen birimleri,

g) Ilgili diizenleme: Belediye birimleri tarafindan vyiiriitiilen is ve islemlere iliskin usul
ve esaslarin belirlendigi ve iist yonetici oluru ile yiiriirliige konulan yonerge, genelge, kilavuz
ve benzeri diizenlemeleri,

g) Mail-i inhidam: Genel giivenlik ve asayis bakimindan tehlike arz eden metruk
yapilari,

h) Meclis: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

1) Ortak nitelikteki gorev: Tim Belediye birimleri tarafindan, ilgili mevzuat ve
kurumsal diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiilen ortak nitelikteki gorevleri,

i) Rekonstriiksiyon: Timiiyle yikilmis, yok olmus ya da ¢ok harap durumda olan bir
kiltlir varliginin veya sitin elde bulunan belgelere dayanilarak yeniden yapilmasini,

J) Restitusyon: Sonradan degisiklige ugramis, kismen yikilmis ya da yok olmus
Ogelerin, yapilarin veya yerlesmelerin ilk tasarimlarindaki ya da belirli bir tarihteki
durumlarinin, arsiv kayitlarindan, yapi iizerindeki izlerden, yapiya, yerlesmeye ait ¢izim
fotograf gibi belgelerden yararlanilarak plan, kesit, gorliniis ve teknik c¢izimlerle ya da
maketle anlatimini,
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k) Restorasyon: Eski, tarihi, otantik ve Ozgiinlik degeri olan, 6nemli bir olaya ev
sahipligi yapmis eserin, aslina uygun olarak asli malzemeden, asli yapim tekniginden ve
Ozgilinliiglinden faydalanarak miimkiin oldugu kadar az miidahale ile koruyarak onarilmasini,

I) ROlove: Bir yapmin, kent dokusunun veya arkeolojik kalintinin yakindan
incelenmesi, belgelenmesi, mimarlik tarihi acisindan degerlendirilmesi ve restorasyon
projeleri hazirlanabilmesi i¢in binanin i¢ ve dis mimarisine, 6zgiin dekorasyonuna ve tasiyici
sistemi ile yapt malzemelerine ait mevcut durumunun 6lgekli ¢izimlerle anlatimin,

m) Sube midiirliigii: Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Baskanligina bagli sube
mudurliklerini,

n) Ust yonetici: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanim,

0) Ust yonetim: Ust Yé&netici, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilarin,

0)Yonetim alani: Sit alanlari, 6ren yerleri ve etkilesim sahalarinin dogal biitiinliigii
icerisinde etkin bir sekilde korunmasi, yasatilmasi, degerlendirilmesi, belli bir vizyon ve tema
etrafinda gelistirilmesi, toplumun kiiltiirel ve egitsel ihtiyaglariyla bulusturulmasi amaciyla,
planlama ve koruma konusunda yetkili merkezi ve yerel idareler ile sivil toplum kuruluslar
arasinda esgiidiimii saglamak i¢in olusturulan ve sinirlar: 1lgili idarelerin goriisleri alinarak
Kiiltiir ve Turizm Bakanliginca belirlenen yerlesim alanlarin,

p) YoOnerge: Bu Yonergeyi
ifade eder.

Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Baskanhiginin misyonu

MADDE 4-(1) Eskisehir’i bilim, kiiltiir, sanat ve tamitim faaliyetleri bakimindan
zenginlestirmek; kenti “Yasayan Miizeler ve Sanat Galerileri Sehri” kimligiyle gelistirmek,
kiiltir varliklarinin korunmasi, yasatilmasi ve gelecek nesillere aktarilmasi yonelik ilgili
mevzuat gercevesinde faaliyetler yiritmek; kentin tarihi, kiilturel ve turistik degerlerini ulusal
ve uluslararasi diizeyde tanitmak.

IKINCI BOLUM
Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm Dairesi Baskanhginin Teskilat Yapisi ve
Gorevleri

Teskilat yapisi
MADDE 5-(1) Daire Baskanlig1 asagida siralanan:

a) Kiiltir Varliklar1 ve Projeler Sube Miidiirligii,
b) Tematik Merkezler Sube Miidiirligii,

C) Turizm Sube Miidiirligi,

¢) Miizeler Sube Miidirligii,

ile bunlara bagli diger alt birimlerden olusur.

Teskilat semasi

MADDE 6-(1) Kurumsal olarak yurutilen faaliyetler ve sunulan hizmetlerde hesap
verebilirlik ve seffafligi temin etmek lizere; gorev, yetki ve sorumluluk dagilimi esasina gore
ve uygun raporlama iligkisini gosterecek sekilde hazirlanan Daire Baskanligi ile alt birimlerini
gosteren teskilat semasi Y 6nerge ekinde yer almaktadir (Ek-1).
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(2) Teskilat semalarinda, Ust Yonetici onay1 ve/veya Meclis Karar1 gerektirmeyen
degisiklikler birim amirinin onayina tabidir. Teskilat semalarinda meydana gelen degisiklikler
en gec bir is ginii igerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan semaya isletilir ve personele
duyurulur.

Fonksiyonel gorev dagilim tablosu ve gorev tanim formlari

MADDE 7-(1) Gegici veya siirekli olarak gorevden ayrilma nedenleriyle gorevi
devralacak personel ile personelin asli olarak yiiriittiigli géreve iliskin bilgiler Fonksiyonel
Gorev Dagilim Tablosunda yer almaktadir (Ek-2).

(2) Fonksiyonel gorev dagilimi tablolarinda degisiklik gerektiren hususlar birim
amirinin onayina tabidir. Gérev dagilimi tablolarinda meydana gelen degisiklikler, en geg bir
is glinii igerisinde ilgili alt birim amiri tarafindan tablolara isletilir ve personele duyurulur.

(3) Daire Baskanliginda gorevli personel i¢in fonksiyonel gorev dagilim tablolari
dogrultusunda goérev tanim formlar1 hazirlanir.

Kent Tarihi, Tamitim ve Turizm Dairesi Bagkanhginin gorevleri

MADDE 8-(1) Daire Baskanliginin gorevleri sunlardir:

a) 5216 sayili Kanunun 7. ve 3194 sayili Kanunun 8. maddesi uyarinca, Il miilki
sirlart i¢inde 1/5.000 6lgekli koruma amagli nazim imar plani ve plan degisiklikleri yapmak
veya yaptirmak, sahislar ile kurum ve kuruluslardan gelen, 1/5.000 6l¢ekli koruma amach
nazim imar plan1 ve plan degisikligi talepleri ile Belediyenin ilgili birimlerinin talepleri
dogrultusunda hazirlanan koruma amacghh nazim imar plam ve plan degisikliklerine iliskin
islemleri yliriitmek.

b) Itiraz ve hukuk dosyalarina iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek.

¢) 5216 sayili Kanun hiikiimleri uyarinca il¢e belediyelerinden gelen 1/1.000 o6lcekli
koruma amagli uygulama imar plan1 ve plan degisiklikleri ile yine ayn1 Kanunun 7(c) maddesi
uyarinca Belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi 1/1.000 dlgekli koruma amagh
uygulama imar planlarina iliskin islemleri yiiriitmek.

¢) Belediye miilkiyetinde bulunan kiiltiir varliklarinin korunmasi, degerlendirilmesi,
gelistirilmesi i¢in hazirlanan roldve, restorasyon, restitisyon projeleri ile tadilat projelerini
Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulunun onayina sunmak.

d) Kentin kiiltiirel mirasi ile kent bellegini korumaya ve yasatmaya yonelik projeler ve
faaliyetler gelistirmek.

e) Kent tarithi ve tamitim1 amaciyla ulusal ve uluslararas: sergiler, sempozyumlar,
konferanslar, sdylesiler, gosteriler, anma giinleri, kiiltiir giinleri, festivaller, senlikler vb.
etkinlikler duzenlemek.

f) Mizecilik ve miize yonetim faaliyetlerini yiriitmek.

g) Yeni miizeler ve sanat galerileri agmak ve bu amagla ¢aligmalar ytiriitmek.

§) Miize koleksiyonlarini yonetmek.

h) Sergi organizasyonlar1 gergeklestirmek.

1) Eskisehir’in tarihi ve kiiltiirel varliklarinin altyap1 ve iistyapisim1 diinya lizerinde
goriiniir kilmak, her bir hemsehrinin goniillii turizm elgisi gibi caligmasini saglamak.

i) Turizm danisma merkezleri, turizm danisma biirolari, kiiltiir evleri agmak, isletmek
ve bu yerlerin devamliligini saglamak.

j) Toplumun sanatsal ve bilimsel bakis agisin1 gelistirmek amaciyla atdlyeler,
etkinlikler, gdsterimler ve sunumlar gergeklestirmek.
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k) Ziyaretgilerin algi diinyasina hitap ederek, hayal giiclerini gelistirecekleri seans,

etkinlik faaliyetlerini planlamak ve yuritmek.

Kent Tarihi, Tamitim ve Turizm Dairesi Baskanh@nin ortak nitelikteki gorevleri
MADDE 9-(1) Daire Bagkanliginin:

a) Gelir ve gider biitge tekliflerini hazirlamak.

b) Yatirim ve proje tekliflerini hazirlamak.

¢) Yillik is planini olusturmak.

¢) Is siireclerini belirlemek ve giincel tutmak.

d) Is siireclerine yonelik riskleri belirlemek ve kontrol altinda tutmak.

e) Hizmet Envanteri ve Hizmet Standartlar tablolarin1 hazirlamak ve giincel tutmak.
f) Gorev alanina iliskin mevzuat degisikliklerini takip etmek ve duyurmak.

g) Faaliyetlerine iliskin veri girisleri yaparak kayit olusturmak ve raporlamak.

g) Izleme ve degerlendirme galismalarini yiiriitmek.

h) Harcama belgelerini hazirlamak, 6n mali kontrollerini yapmak ve gergeklestirme

islemlerini yiiriitmek.

almak.

1) Taginir mal islemlerini yliriitmek.

1) Resmi yazigma, evrak kayit ve arsiv islerini yiirtitmek.

j) Oneri, istek ve sikayet bagvurularini cevaplamak.

k) Personele yonelik izin, egitim ve performans degerlendirme islemlerini yiirtitmek.

1) Faaliyetleri kapsaminda kaydedilen kisisel verilerin korunmasina yonelik tedbirleri

m) Faaliyetleri kapsaminda gerekli is saglig1 ve giivenligi tedbirlerini almak.

n) Kullaniminda bulunan bina ve tesislerin bakim, onarim ve tadilat islerini yapmak.

0) I¢ kontrol sistemini kurmak, gelistirmek ve standartlart uygulamak.

0) Faaliyet raporunu hazirlamak.

p) Gorev alani dahilinde Stratejik Plan ve Performans Programi hazirlik ¢aligsmalarina

katk1 saglamak.

r) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Kiiltiir Varhiklar: ve Projeler Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlari

Kiiltiir varhklar faaliyetlerinin yiiriitiilmesi
MADDE 10-(1) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarimt Koruma Kanunu,

Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir Varliklarmin ve Sitlerin Tespit ve Tescili Hakkinda
Yonetmeligin 6. maddesi, Alan Yonetimi ile Anit Eser Kurulunun Kurulus ve Gorevleri ile
Yénetim Alanlarinin Belirlenmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yé&netmelik, 5216
sayili Biyiiksehir Belediyesi Kanununun 7’nci maddesinin (b) bendi ve 11’inci maddesi,
Mekansal Planlar Yapim Y énetmeligi ile Koruma Amach Imar Planlar1 ve Cevre Diizenleme
Projelerinin Hazirlanmasi, Gosterimi, Uygulamas1 ve Denetimi ile Miielliflerine iliskin Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’in 5’inci ve 8’inci maddeleri ile Koruma Boélge Kurulu
kararlar1 gercevesinde; Eskisehir Ili icerisindeki kentsel ve arkeolojik sit alanlari, koruma
alanlar1 ve diger koruma alanlar1 kapsaminda yer alan tescilli ve tescilsiz tasmmmaz Kultur
varliklarinin korumasi, yonetimi, planlama ve denetimine iliskin is ve islemler yiiritiiliir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiirtitiilen is ve islemler sunlardir:
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a) 2863 sayili Kanun kapsaminda “Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir Varliklarinin
ve Sitlerin Tespit ve Tescili Hakkinda Yo6netmelik” uyarinca kurum goriisii vermek.

b) Eskisehir Kiiltiir Varliklarim Koruma Bolge Kurulundan gelen kararlarin ilgili
birimlere iletilmesini saglamak.

¢) Kent kimliginin belirlenmesi, korunmasi ve yasatilmasina yonelik olarak kiiltiirel
miras envanteri olusturmak ve kent arsivini hazirlamak.

¢) Koruma amagli nazim imar planlarinin hazirlanmasi veya hazirlatilmasina iliskin is
ve islemleri yiiriitmek.

d) Belediyemiz milkiyeti veya tasarrufunda bulunan, korunmasi gereken kiiltiir
varliklarina ait rolove, restitlisyon, restorasyon projelerinin hazirlanmasina iliskin is ve
islemleri ytirtitmek ve onaylamak iizere Eskisehir Kiiltiir Varliklarint Koruma Boélge Kuruluna
sunmak.

e) Somut olmayan kiiltiirel mirasin arastirilmasi, korunmasi ve tanitilmasina yonelik
calismalar yiiriitmek.

f) Tasimnmaz kiltir varliklarmin dijital kimliklerinin = olusturulmasina yonelik
calismalar yiiriitmek.

g) Belediye simirlar igerisinde arazi calismalari yaparak korunmasi gerekli kiiltiir
varliklarinin tespit edilmesi, Belediyenin goérev ve yetki alani dikkate alinarak yeniden
degerlendirilmesi; bu kapsamda goérevin, il genelinden gelen veriler dogrultusunda sit
alanlarina iliskin kayitlarin giincel tutulmasinin saglanmasi.

Koruma amach nazim imar plani is ve islemlerinin yiiriitiillmesi

MADDE 11-(1) 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, Koruma
Amach Iimar Planlar1 ve Cevre Diizenleme Projelerinin Hazirlanmasi, Gosterimi, Uygulamasi,
Denetimi ve Miielliflerine Iliskin Usul ve Esaslara Ait Ynetmelik ile Koruma Amagli imar
Plan1 Teknik Sartnamesi kapsaminda; 5216 sayili Kanunun 7’inci ve 3194 sayili Kanunun
8’inci maddesi uyarinca Belediye sinirlari i¢inde, 1/5.000 6l¢ekli koruma amacgli nazim imar
plan1 ve plan degisiklikleri yapmak veya yaptirmak, sahislar ile kurum ve kuruluslardan
gelen, 1/5.000 o6lcekli nazim imar plani ve plan degisikligi talepleri ile Belediyenin ilgili
birimlerinin talepleri dogrultusunda hazirlanan plan ve plan degisikliklerine iliskin yiiriitiilen
islemlerdir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) 1/5.000 olgekli koruma amagli nazim imar plam1 ve plan degisikligi islemlerini
yuritmek.

b) ilge belediyelerinden, kurum ve kuruluslardan gelen 1/5.000 6lgekli koruma amach
nazim imar plani ve plan degisikligi islemlerini yiiriitmek.

Koruma amach uygulama imar plani is ve islemlerinin yiiriitiilmesi
MADDE 12-(1) 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, Koruma
Amagli Imar Planlar1 ve Cevre Diizenleme Projelerinin Hazirlanmasi, Gosterimi, Uygulamast,
Denetimi ve Miielliflerine Iliskin Usul ve Esaslara Ait Ydnetmelik ile Koruma Amagli Imar
Plan1 Teknik Sartnamesi kapsaminda; 5216 sayili Kanun hiikiimleri uyarinca ilge
belediyelerinden gelen 1/1.000 o6lcekli koruma amacghh uygulama imar plam1 ve plan
degisiklikleri ile yine ayn1 Kanunun 7(c) maddesi uyarinca Belediyeye verilmis gorev ve
hizmetlerin gerektirdigi 1/1.000 olgekli koruma amagli uygulama imar planlarina iliskin
yiiriitiilen islemlerdir.
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(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) 5216 sayili Kanunun 7(b) ve 7(c) maddelerine gore 1/1.000 Slgekli koruma amach
uygulama imar plani ve plan degisikligi islemlerini yiiriitmek.

b) Ilge belediyelerinden gelen 1/1.000 6lgekli koruma amagli uygulama imar plani ve
plan degisikligi islemlerini ytiriitmek.

Mimari projelerin hazirlanmasi

MADDE 13-(1) 5216 sayili Kanunun 7. maddesinin (o) bendi uyarinca Belediye
miilkiyetinde bulunan kiiltiir varliklarinin korunmasi, degerlendirilmesi, gelistirilmesi igin
gerekli rolove, restorasyon, restitisyon projeleri ve tadilat projeleri hazirlan;
rekonstriiksiyon projeleri ise diger daire baskanliklari ile is birligi icinde hazirlanarak Kiiltiir
Varliklarii Koruma Bélge Kurulunun onayina sunulur.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi icin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Rolove cizimlerini yapmak.

b) Restorasyon projesi yapmak.

c) Restitlisyon projesi yapmak.

¢) Mimari tadilat projesi yapmak.

Alan yonetim planina iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesi

MADDE 14-(1) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunun EK- 2.
maddesi ile Alan Yonetimi ile Anit Eser Kurulunun Kurulus ve Gorevleriyle Yonetim
Alanlarinin Belirlenmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik geregince Kiiltiir ve
Turizm Bakanhig Kiiltiir Varliklart ve Miizeler Genel Miidiirliigii ile Eskisehir Biiyiiksehir
Belediye Baskanligimiz arasinda “Odunpazar1 Kentsel Sit Alan1” Alan Yonetim Plan1 ve
UNESCO Dinya Miras Listesi adaylik dosyasinin hazirlanmasina iligkin is birligi kapsaminda
imzalanan protokol dogrultusunda, Alan Yo6netim Plani ve adaylik dosyasina yonelik is ve
islemlerin yiiriitiilmesi saglanir.

(2) Fonksiyonun gerg¢eklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) “Odunpazart Kentsel Sit Alami” alan yonetim planm1 c¢alismalar1 kapsaminda
uygulama rehberi ve ilgili yonetmelik dogrultusunda yiiriitilecek is ve islemlerin
koordinasyonunu saglamak, alan yonetimi siirecindeki sekreterlik ve arsiv hizmetlerini
yiiriitmek, alan yonetimi ofisini kurmak ve bu ofisin ¢caligmasi i¢in gerekli olan personel, arag,
gerec, yer temini vb. her tiirlii ihtiyaclar: ile faaliyetlerini siirdiirmesi i¢in ihtiya¢ duydugu
biitceyi karsilamak.

b) Alan yOnetim plani taslaginin, Alan Baskani esgiidiimiinde ve Y dnetmeligin ilgili
hukumleri dogrultusunda hazirlanmasini saglamak; taslak plani, Danisma Kurulu ile Esgidim
ve Denetleme Kurulunun goériislerine sunmak ve alinan goriisler dogrultusunda gerekli
diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

¢) UNESCO Diinya Miras Listesi Adaylik Dosyasini, Alan Baskani ile esglidiim
icinde, gerekli tiim ekleri de igerecek sekilde, uygulama rehberine uygun olarak hazirlamak ve
bunun i¢in gerekli olan biit¢eyi karsilamak.

¢) Yonetim planinin onaylanmasini takip eden her yil, Alan Bagkani ile esgiidiim
icinde “bir Onceki yila iliskin faaliyet raporu” ile “bir sonraki yilin ¢alisma programi”nin
hazirlanmasini ve Esgilidiim ve Denetleme Kuruluna sunulmasini saglamak.

d) Yonetim planinin her bes yilda bir gozden gecirilip giincellenmesi siirecinde gerekli
olabilecek arastirmalar1 yapmak, paydas toplantilarini, calistaylar1 ve benzeri toplantilari
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organize etmek ve gerekli resmi yazigmalari yapmak, giincellenen plan taslagi goriisleri
alinmak {izere Danmigsma Kuruluna iletmek, giincellenen plan taslagini onaylamak {izere
Esgiidiim ve Denetleme Kuruluna sunmak.

Korunmasi gerekli doku ve sokaklara iliskin sokak saghklastirma ve kentsel

tasarim hizmetlerinin yaratilmesi
MADDE 15-(1) 2863 sayili Kiiltir ve Tabiat Varliklarimm Koruma Kanunu

kapsaminda belirlenen alanlar ile kent bellegi agisindan 6nem arz eden alanlarda tescilli ve
tescilsiz taginmaz kiiltiir varliklarinin sokaga cepheli kisimlari, avlu duvarlari, miistemilat,
¢esme gibi mimari elemanlar ile 6zgiin sokak dokusu ve kentsel mobilyalarin korunmast,
sagliklastirilmast ve c¢agdas yasama kazandirilmasini saglamak. Bu kapsamda, sokak
dokusunu tanimlayan tiim 6gelerin korunmasi ve belgelenmesine yonelik rolove, restitisyon,
restorasyon, kentsel tasarim ve gerekli mihendislik projelerinin hazirlanmasi iliskin islemler
yerine getirilir.

(2) Fonksiyonun gerceklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu kapsaminda belirlenen
alanlar ile kent bellegi acisindan 6nem tasiyan bolgeleri tespit etmek.

b) Bu alanlarda yer alan tescilli ve tescilsiz tasinmaz kiiltiir varliklarinin sokaga
cepheli bolumleri, avlu duvarlari, miistemilat, cesme vb. mimari elemanlarini belirlemek.

¢) Tasinmaz kiiltiir varliklarinin 6zgiin sokak dokusu ve kentsel mobilyalarla birlikte
korunmasina, sagliklastirilmasina ve ¢agdas yasama kazandirilmasina yonelik caligmalar
yuritmek.

¢) Bu kapsamda gerekli rolove, restitiisyon, restorasyon ve kentsel tasarim projelerini
hazirlamak veya hazirlatmak.

DORDUNCU BOLUM
Tematik Merkezler Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar:

Kalturel ve sosyal faaliyetlerin yurattlmesi

MADDE 16-(1) Tematik Merkezler Sube Miidiirliigii, kent genelinde kiiltiir bilincinin
arttirllmasina yonelik projeler ve etkinlikler planlar, bu faaliyetlere iliskin is ve islemler
yiiriitiir. {lgili kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum 6érgiitleri ve alaninda uzman kisilerle is
birligi yaparak ortak projeler gelistirir. Bilimsel, kilttrel ve sanatsal alanlarda yapilan
calismalar1 kamuoyuyla paylasarak toplumsal farkindaligin arttirilmasma katki saglar. Ozel
giin ve haftalara iliskin faaliyetleri organize eder ve Daire Baskanligina bagh diger alt
birimlerle koordinasyon i¢inde ¢aligsmalar yiiriitiir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Afis, brosiir, billboard gibi her tiirlii baski ve tanitim faaliyetlerini kullanarak halki
etkinlikler konusunda bilgilendirmek.

b) Sosyal sorumluluk projeleri diizenlemek ve desteklemek.

c¢) Bilimsel etkinliklerin diizenlenmesine dair is ve islemleri gerceklestirmek.

¢) Bilim, kiiltiir ve sanat degerleri ile ilgili ¢alisma, proje, etkinlik, seans, sunum
dizenleyip yirutmek.
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Masal Satosu faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 17-(1) Masal Satosu, ¢cocuklarin alg1 diinyasina hitap ederek hayal gii¢lerini
gelistirmelerine, zenginlestirmelerine katki saglamak amaciyla haftanin alti giinli (pazartesi
glnleri hari¢) hizmet verir. Masal Satosunda seans sistemi ve serbest gezi uygulanmakta olup,
masal anlatimlari, gosteriler ve sunumlar yapilir. Serbest gezi alanindaki enstalasyonlarla
ziyaretcilere hizmet verilir. Ayrica; at6lye alaninda etkinlikler planlanip gergeklestirilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi icin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Masal Satosu idari faaliyetlerini yiirtitmek.

b) Ziyaret¢i karsilama ve yonlendirme, halkla iliskiler faaliyetlerini yiiriitmek.

c) Etkinlik faaliyetlerini planlamak ve ylritmek.

¢) Gizemli Yolculuk, Efsaneler Diyar1 seans faaliyetlerini planlamak ve yiirtitmek.

d) Tesisin bakim, onarim ve kontrol islemlerini yiiriitmek.

Bilim Deney Merkezi ve Sabanci Uzay Evi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 18-(1) Bilim Deney Merkezi ve Sabanci Uzay Evi, her yastan insanin bilim
ve evrene olan merak duygusunu artirmak, paylasmak ve toplumun bilimsel bakis agisini
gelistirmek, bilimi kolay kavranabilir hale getirerek okul cagindaki genclere bilimi sevdirmek
amaciyla haftanin alt1 giinii (pazartesi gunleri hari¢) hizmet verir. Bilim Deney Merkezi ve
Sabanci Uzay Evi’nde etkin deney aletleri, bilim turlari, bilim atolyeleri, bilimsel etkinlikler,
film gosterimleri ve sunumlar gerceklestirilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi igin yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Bilim Deney Merkezi ve Sabanci Uzay Evi idari faaliyetlerini yiiriitmek.

b) Ziyaretgi karsilama, yonlendirme, halkla iliskiler faaliyetlerini yiiriitmek.

c¢) Okul ve grup rezervasyon islemlerini ytiriitmek.

¢) Bilim turlar1 planlamak ve yuriutmek.

d) Bilim atolyeleri ve etkinlikleri planlamak ve yuritmek.

e) Uzay Evi’nde gosterimler ve sunumlar yapmak.

f) Teknik bakim ve kontrol islemlerini gergeklestirmek.

BESINCI BOLUM
Turizm Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlari

Turizm faaliyetlerinin ytrattlmesi

MADDE 19-(1) Turizm etkinlikleri ad1 altinda ulusal ve uluslararas1 diizeyde sergiler,
sempozyumlar, konferanslar, soylesiler, gosteriler, festivaller ve Eskisehir’i tanitici etkinlikler
gergeklestirilir. Eskisehir’in tanitimina katki saglayacagi diistiniilen kitap, CD vb. materyaller
satin alir ya da hazirlanarak bastirilir. Agik hava etkinlikleri diizenlenir.

Eskisehir’i tanitici duyuru, reklam film, kisa film, belgesel hazirlanir ya da hazirlatilir
ve bunlarin yerel ve ulusal basinda yayinlanmasi saglanir. Turizm alaninda faaliyet gosteren
dernekler, vakiflar, odalar ve sivil toplum kuruluglarina destek verilir. Yurt i¢i ve yurt
disindan sehrimize gelen konuklara yerel yonetimlerin sorumlulugunda yer alan her tiirli
destek verilir. Miidiirligiin islevlerine iliskin gorevler, ilgili yasa ve yonetmelikler uyarinca
yiritiiliir. Miidiirligiin islevlerine iliskin gorevler, daire bagkanliginca 6nerilen ve Biiyiiksehir
Belediye Bagkanlifinca uygun goriillen programlar dogrultusunda yiiriitiiliir, denetlenir,
tedbirler alinir ve uygulanir. Yeni turizm alanlarin olusturulmasi, mevcut alanlarin ise
genisletilmesi ve g¢esitlendirilmesine yonelik calismalar yiiriitiillir. Birim faaliyetlerinin
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tyilestirilmesi ve gelistirilmesi amact ile kurum i¢i ve kurum dis1 anket caligmalar1 yapulir.
Turizm danisma merkezi ve biirolarinin agilmasina yonelik ¢alismalar yiiriitiiliir. Turizme
katki1 saglayan kiiltiirel ve tarihi mirasin, yeni kusaklara aktarilmasi icin faaliyetler
gergeklestirilir.

(2) Fonksiyonun gercgeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Turizm ve tanitma faaliyetlerini yiiriitmek.

b) Kiiltiir ve turizm alaninda faaliyet gosteren dernekler, vakiflar, odalar vb.
kuruluslar1 desteklemek.

¢) Kentimizin turistik degerlerini tanitici turlar ve geziler diizenlemek.

ALTINCI BOLUM
Miizeler Sube Miidiirliigiiniin Fonksiyonlar:

Mize yonetim faaliyetlerinin yurattulmesi

MADDE 20-(1) Ulusal ve uluslararasi anlamda miizecilik adina yapilan yenilikler
takip edilerek ortak projeler gelistirilir, uygulanir ve miizelerde bulunan eserlerle ilgili
bilimsel ve mesleki ¢alismalarin tesvik edilmesi yoniinde ¢aligsmalar yiritilir. Midirlige
bagli olarak hizmet veren birimlerde; film, fotograf ¢ekilmesi, kayit alinmasi, video,
mikrofilm, resmi mulaj, stampaj, taklit ve reprodiiksiyon alinmasi veya yapilmasi yoluyla
yararlanilmas, bilimsel ve mesleki calismalar yapilmasina iliskin hususlarda Ust Y 6netici’nin
sozlii ya da yazili onaymmin alinmasi saglanir. Konusu ile ilgili olarak tanitici yayinlar,
kataloglar, el brosiirleri ve kartpostallar yayinlanmasi, verilerin saklandigi dijital kayaitlar,
fotograf vb. hediyelik esyalar yaptirilmasi saglanir. Bilgisayar ortaminda tanitici faaliyetler
internet sayfalarinda gdsterilir. Ayni zamanda miize uzman ve yetkilileri miize ile ilgili olmak
kaydiyla yurt i¢i ve yurt disinda yayinlanmakta olan tarih, sanat tarihi, edebiyat yayini yapan
gazete ve dergilerle cesitli miizecilik yaymlarinda makaleler nesredebilir, bu alandaki her
tirli stireli ve sliresiz yayini satin alabilir. Miizelerde c¢alisma giin ve saatleri tespit edilir.
Muzelerin ziyarete acik oldugu giin ve saatler disinda ziyarete agilmasi durumunda, ziyaret
Ust Yonetici'nin talimat1 dogrultusunda, gorevlendirilen personel refakatinde gergeklestirilir.
Ziyaret¢i memnuniyetini saglamaya yonelik caligmalar yiiritiiliir. Ziyaret¢i sayilarinin takibi
yapilarak istatistikleri hazirlanir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Miize yonetimine iliskin faaliyetleri gergeklestirmek.

b) Miizecilik faaliyetlerine iliskin projeler gelistirmek ve uygulamak.

¢) Miizelerde bulunan eserlerle ilgili bilimsel ve mesleki calismalarin yapilmasini
tesvik etmek.

Yeni miize veya sanat galerisinin acilmasina yonelik ¢caliymalarin yiiriitiilmesi
MADDE 21-(1) Kurulmus ve kurulacak Belediye miizeleri veya sanat galerilerinin
yeri, kurulus baglantilar1 ve diger islemleri Belediye Baskanliginca tespit edilir. Eskisehir’i
yasayan bir miizeler ve galeriler sehri haline getirmek hedefini gergeklestirmek iizere
caligmalar yiiriitilir. Kurulacak olan miize veya sanat galerilerinin iceriginin belirlenmesi;
yurt i¢i ve yurt disinda hali hazirda acilmig, hizmet vermekte olan miize Orneklerinin
incelenerek onlardan farkli bir yap1 olusturacak bir konsept belirlenmesine yonelik ¢calismalar
yiritilir. Belirlenen igerik dogrultusunda koleksiyonun hazirlanmasi; miize veya sanat
galerisi icinde anlatilmak ya da vurgulanmak istenen donem ya da konuya uygun malzeme ve
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objelerin secilmesi, bu objelerin temin edilmesi sirasinda piyasa arastirmalarmin yapilmasi,
antikac1 ve koleksiyonerler ile goriisiilmesi, koleksiyonun zaman birligine dikkat edilerek
secilmesi saglanir. Secilen ya da insa edilen binanin agilmasi planlanan miize veya sanat
galerisinin ihtiyaclar1 dogrultusunda yapilandirilmasi ve tasarlanmasina yonelik faaliyetlerde
bulunulur. Miizede belirlenen igerik ve sergilenecek eserlere gore binanin i¢inde aydinlatma
sistemleri, vitrin diizenlemesi, 1s1 ve nem kontroliiniin saglanmasi, zararli haserelerden
korunmak i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi saglanir. Kurulmasi diisiiniilen miize veya sanat
galerisinin kurulum hakkini almak igin ilgili kamu kurum ve kuruluslarina, gergek ve tiizel
kisilerle vakiflara, Kiiltiir ve Turizm Bakanliina izin almak amaciyla basvuruda bulunulur.
Sergilenen koleksiyonun ve miize biitiinliniin korunmasini saglamak i¢in giivenlik kamera
sistemleri ve iklimlendirme ¢alismalart yapilir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Yeni miizeler veya sanat galerileri agilmasina yonelik ¢aligmalar yiiriitmek.

Miize koleksiyonlarina iliskin ¢alismalarin yiiriitiillmesi

MADDE 22-(1) Miizede sergilenen koleksiyonun yani sira, depolarda bulunan ve yeni
alimlarla koleksiyona katilan tiim malzemelerin sorumlulugunu tasiyarak, ne sekilde
kullanilmas1 ve muhafaza edilmesi gerektigi hususlarina iliskin caligmalar yiiriitiiliir. Miize
koleksiyonlarinda yer alan tasimir kiltiir varliklar1 ve miizede teshire konu demirbaslarin
envanteri ve katalog fisleri diizenlenir. Etnografik nitelikteki esya, belge ve sanat eserlerinin
korunmasi amaciyla gerekli tasiir kiltiir varliklarindan miizeye alinanlar miize envanter
defterine kaydedilir. Koleksiyonun depolanmasi, korunmasi, temizligi ve gerekli giivenlik
tedbirlerinin alinmas: saglanir. Eserlerin konservasyon veya restorasyon gerektirenleri Ust
Yonetime rapor edilerek gerekli caligmalarin yapilmasi saglanir. Miize koleksiyonlarinin
zenginlestirilmesi ¢aligsmalarina yonelik olarak miizelere kazandirilmasi planlanan eser, esya
ve malzemelerin, alinip alinmayacagina karar verilir. Yerli ve yabanct her tiirlii gergcek ve
tiizel kisilerin ellerinde bulundurduklar kiiltiir varliklari, kolluk kuvvetlerince herhangi bir
sekilde ele gecirilen veya mahkemelerce miisadere edilen Tiirk Tarihi ile ilgili kiltiir
varliklari, sarth ve sartsiz bagislar ve satin alinan malzemeler, eserler, objeler ile siparis
suretiyle saglanan her c¢esit mal ve malzemeler, Belediye miizeleri icin kiiltiir varhig
kaynagidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Miize koleksiyonlarina iliskin ¢aligmalar1 ytiriitmek.

Sergi calismalarinin yiiritillmesi
MADDE 23-(1) Gegici sergi salonunda énemli gun ve haftalara vurgu yapan ya da
onemli kisi, konu ve sanatgiya ait eserlerin belirli donemlerde sergilenmesini saglamak
amactyla ¢aligmalar yiiriitiiliir. Gerektigi takdirde sergi konulariyla ilgili olarak seminerler ve
konferanslar diizenlenebilir. Kurulmasi diisiiniilen serginin igerigi, konuyla ilgili kisi ve
kurumlarla yapilan goriismeler sonucunda belirlenir. Sergide kullanilacak olan sergi
malzemelerinin nasil bir bi¢imle sergilenecegine karar verilir. Duvarlar, sergi vitrinleri ya da
elektronik bazi diizenlemeler kullanilarak sergi salonu hazirlanir. Boya, tadilat, aydinlatma
gibi konularda sergiye uygun olarak gerekli degisiklikler yapilir. Sergilerin sanatsal tecriibesi
ve teknik deneyimi olan bir ekip ile hazirlanmasi saglanir. Sergi davetiye, reklam panosu,
raket, afis, branda gibi tanitim malzemelerinin tasarim siireciyle ve dagitimmyla ilgili
caligmalar yiiriitiilir. Sergi acilis organizasyonunun yapilmasi; kokteyl, miizisyen, kamera,
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fotograf ¢ekimleri vb. ile sergiyle ilgili diger faaliyetlerin gerceklestirilmesi saglanir. Sergi
bitiminde sergiye ait dokiiman arsivlenerek basin takibi yapilir. Sergi bitiminde eserlerin
giivenli bir sekilde iade edilmesi saglanir. Yurt i¢i ve yurt dist resmi ve sivil miizelere
sergilenmek izere gecici olarak malzeme verilmesi Ust Y éneticinin iznine tabidir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir:

a) Sergi calismalarini yiiriitmek.

Miizeler Sube Miidiirliigiine bagh miize ve sanat galerilerinin faaliyetlerinin
yuratilmesi

MADDE 24-(1) Her yastan insanin kiiltiir ve sanata ilgisini arttirmak, cesitli sanat
atolyeleri ve galeriler ile sanatsal faaliyetleri gelistirmek, basta sanatci, akademisyen ve
ogrenciler olmak iizere sanat ve kiiltiire ilgisi olan insanlarin ortak ¢alisma ve bulusma alani
olmasini saglamak amaciyla ¢aligmalar yiiriitiiliir. Miizeler Sube Miidiirliigii biinyesinde yer
alan miize ve sanat galerileri, T.C. Kiiltiir ve Turizm Bakanhig Ozel Miizeler ve Denetimleri
Hakkinda Yonetmelik ile Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Muzeler ve Sanat Galerileri
Yonetmeliginde belirtilen asgari siireler dikkate alinarak, Bagkanlik Makaminca belirlenen
giinlerde hizmet vermektedir. Miizeler Sube Miidiirliigii biinyesinde yer alan miize, sanat
galerileri, sanat atdlyeleri, kalic1 ve gegici sergi alanlar ile acik ve kapali alanlarda cesitli
sanatsal ve kulttrel faaliyetler yaratulir.

(2) Fonksiyonun gergeklestirilmesi i¢in yiiriitiilen is ve islemler sunlardir;

a) Miizeler Sube Midiirligii biinyesinde yer alan miize ve sanat galerilerinin idari
faaliyetlerini ylrttmek.

b) Miizeler Sube Midirliigi biinyesinde yer alan miize ve sanat galerilerinde
yapilacak ulusal ve uluslararasi sergi, calistay, sempozyum, seminer, festival vb. sanatsal ve
kaltrel faaliyetleri ylritmek.

c) Sanat Atdlyeleri faaliyetlerini ylrutmek.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevin devir ve teslimi

MADDE 25-(1) Cesitli nedenlerle gorevinden ayrilan personel,

a) Uzerinde bulunan gorevlerle ilgili bilgi ve belgelere ait dosya ve evraki birim
amirinin belirledigi sorumluya eksiksiz olarak teslim eder ve devir ile ilgili dizenlenen
tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

b) Kendisine teslim edilmis olan makine, arag, gere¢ ve malzemeleri yetkililere teslim
eder ve bununla ilgili diizenlenen tutanagi (Ek-3) birim amirine verir.

) Kendisine elektronik ortamda verilen erisim yetkilerinin iptal edilmesi i¢in Bilgi
Islem Dairesi Baskanligina bilgi verir.

(2) Devir ve teslim ile yiikiimli olanlar, bu islemleri mevzuatinda belirlenen
hiiktimlere gore yapar.
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Hassas gorevlerin belirlenmesi

MADDE 26-(1) Yonerge’de yer alan tiim is ve islemlerden, riskli ya da zorluk degeri
yiiksek oldugu tespit edilenler, Hassas Gorevler Listesine kaydedilir (Ek-4).

(2) Hassas gorevler, sorumlular1 tarafindan her yil gdézden gecirilir ve gerekli
gorilurse glncellenir.

(3) Belirlenen hassas gorevlere iliskin olarak prosediirler hazirlanir ve tiim personele
duyurulur.

Gorevler ayrihgi

MADDE 27-(1) Gorevler ayriligi ilkesi dogrultusunda, Yonerge’de yer alan tiim is ve
islemlerin onaylanmasi, uygulanmasi, kaydedilmesi ve kontrolii gorevleri farkli kisilere
verilir.

(2) Personel sayisinin yetersizligi nedeniyle gorevler ayriligi ilkesinin tam olarak
uygulanamamasi  durumunda birim amirleri, bahsi gegen ilkenin tam olarak
uygulanamamasindan kaynaklanan riskleri ilgili diizenlemeler dogrultusunda tespit ederek
gerekli onlemleri alirlar.

Birim gorev ve ¢calisma yonergesinin giincellenmesi

MADDE 28-(1) Bu Yonerge Daire Baskanlig: tarafindan her yil Nisan ayinda gézden
gecirilir ve gerekli gortilmesi halinde gtincellenir.

(2) Daire Baskanliginin teskilat yapisinda ya da gorevlerinde degisiklik olmasi
durumunda Nisan ay1 beklenilmeden Y 6nerge ivedilikle glincellenir.

Tereddutlerin giderilmesi
MADDE 29-(1) Bu Yonerge’nin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Ust Yonetici yetkilidir.

Yurarlok

MADDE 30-(1) Bu Yénerge Ust Yonetici onaymm miiteakip yayimlandigi tarihte
yiriirlige girer. Bu Yonerge’nin yiriirliige girmesiyle mevcut Kent Tarihi, Tanitim ve Turizm
Dairesi Bagkanligi Gorev ve Calisma Y 6nergest yiiriirliikkten kalkar.

Yuratme
MADDE 31-(1) Bu Y6nerge hiikiimlerini Ust Y énetici yuritir.
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Ekler :
Ek-1 : Kent Tarihi, Tanmitim ve Turizm Dairesi Bagkanligi Tegkilat Semasi

Ek-2/1 : Kiiltiir Varliklari ve Projeler Sube Miidiirliigii Fonksiyonel Gorev Dagilim Tablosu
Ek-2/2: Tematik Merkezler Sube Miidiirliigii Fonksiyonel Goérev Dagilim Tablosu

Ek-2/3: Turizm Sube Miidiirliigii Fonksiyonel Gérev Dagilim Tablosu

Ek-2/4: Miizeler Sube Miidiirliigii Fonksiyonel Gorev Dagilim Tablosu

Ek-3 : Gorev Devir ve Teslim Tutanagi

Ek-4 : Hassas Gorevler Listesi

Sayfal13 /13



