ESKISEHIR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KIZ OGRENCI MiSAFIRHANESI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanligina bagli olarak
faaliyet gdsteren Kiz Ogrenci Misafirhanesinin hizmet tiirii ve niteligi ile calisma kosullarin,
isleyisini, genel yonetim ve denetimini, Degerlendirme Kurulunun gorev ve yetkilerini,
misafirhaneden yararlanma sartlarini, Ttcretlendirme ve Odeme esaslarini diizenlemek
amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7’inci
maddesi, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 14’iincii ve 60’inc1 maddesi, 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimleri ile Eskisehir Biiyliksehir Belediyesi Sosyal Yardim
Y 6netmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonerge’de yer alan;

a) Baskanlik: Eskisehir Biiyliksehir Belediye Baskanligini,

b) Belediye: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkanlig1: Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesi Sosyal Hizmetler Dairesi
Bagkanligini,

¢) Hizmet Alan/Alacak Birey: Kiz Ogrenci Misafirhanesi hizmetlerinden yararlanan
veya yararlanacak bireyi,

d) Hizmet Alan/Alacak Bireyin Yakmi: Kiz Ogrenci Misafirhanesinden yararlanan
bireyin yaninda bulunmasina kendi rizasiyla izin verdigi ve kendisiyle evlilik, hisimlik veya
sosyal bag bulunan kisiyi,

e) Idare: Kiz Ogrenci Misafirhanesinin yonetiminden sorumlu idari birimi temsil eden
yetkili kisi veya kisileri,

f) Kiz Ogrenci Misafirhanesi: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanligina bagh kiz
ogrenci misafirhanesini,

g) Kurul: Kiz Ogrenci Misafirhanesi Degerlendirme Kurulunu,

g) Personel: Kiz Ogrenci Misafirhanesinde siirekli veya gegici olarak gorevlendirilen
personeli,

h) Sosyal Inceleme Gérevlisi: Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanligina bagli ¢alisan
iniversitelerin sosyal hizmet, psikoloji, sosyoloji, psikolojik danigmanlik ve rehberlik
boliimlerinden lisans diizeyinde mezun olan personeli,

1) Sube Miidiirliigii: Eskisehir Biiyliksehir Belediyesi Sosyal Hizmetler Dairesi
Bagkanligi Kadin Calismalar1 Sube Miidiirligiin,

i) Ust Yonetici: Eskisehir Biiyiiksehir Belediye Baskanin,
ifade eder.

Kiz Ogrenci Misafirhanesinin misyonu

MADDE 4- (1) Egitim amaciyla Eskisehir’in kirsal bolgelerinden gelen ve sosyal
inceleme sonucunda sosyo-eckonomik acidan dezavantajli oldugu belirlenen Ggrenciler
oncelikli olmak iizere orgilin egitim veren bir yiiksekdgretim kurumuna kayith kiz 6grencilere,
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giivenli, saglikli ve huzurlu bir barinma ortami sunmak ve onlara toplumsal hayata katilim
alaninda destek saglamaktir.

) IKINCI BOLUM
Kiz Ogrenci Misafirhanesi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar ile
Degerlendirme Kurulu

Kiz Ogrenci Misafirhanesi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi Sorumlusu, Kiz Ogrenci Misafirhanesinin
Yonerge’ye uygun ¢alismasi ve personelin denetiminden sorumludur. idari, mali, mesleki ve
teknik islerin yiriitilmesi, malzemelerin temin edilmesi ve kayip veya hasar durumunda
tazmin islemlerinin yapilmasi, kayitlarin usuliine uygun tutulmasi, dilek ve sikayetlerin isleme
alinmasi, koruyucu gilivenlik talimatlarina uygun tedbirlerin alinmasi, ara¢ ve gerecglerin
bakim ve temizliginin yapilmasi ve usulsiiz kullanimlarin onlenmesi, Daire Baskanligi
tarafindan verilen diger gorevlerin yerine getirilmesi ile sorumludur.

(2) Biiro gorevlisi, hizmet alan birey / birey yakinindan alinmasi gereken tiim evraklari
(Kesin Kayit Formu ile kayitta istenecek belgeler, Kiz Ogrenci Misafirhanesi Taahhiitnamesi,
Kurul raporlari, Veri Sahibinin Ac¢ik Riza Beyan Formu vb.) dosyalamak ve arsivlemekle
sorumludur. Kurul tarafindan kesin kaydina karar verilmis bireylerin kayit dosyasini hazirlar.
Kiz Ogrenci Misafirhanesine gelen tiim telefonlara ve bireysel bagvurulara cevap verir, Kiz
Ogrenci Misafirhanesi ici iletisimi saglar, gerekli bilgilendirmeleri ve yonlendirmeleri yapar.
Hizmet alan kayith bireyi / bireyin yakinim karsilar ve Kiz Ogrenci Misafirhanesi i¢indeki
gerekli yonlendirmeleri saglar.

(3) Yardimci personel, haftada 3 kez (odalar haftada 1 kez, genel alan temizligi
haftada 2 kez) temizlik yapmakla gorevlidir. Her giin sabah kahvaltisini hazirlamak ve
servisini yapmak, aksam yemegi servisini yapmak, yemek salonunun temizligini saglamak,
¢opleri almak, Idare tarafindan belirlenen periyotlarda malzemeleri yikamak ve depolamaktan
sorumludur.

(4) Kurul, Daire Bagkanligi tarafindan gorevlendirilen en az ii¢ asil ve li¢ yedek
tiyeden olusur. Kiz Ogrenci Misafirhanesinin bagli oldugu Sube Miidiirii ile iki sosyal
inceleme gorevlisi Kurul tiyesidir. Kurul, bireyin sosyal inceleme sonuglari, {iniversite basari
puan1 ve varsa 6zel durumu (depremzede, sehit veya gazi yakini, engellilik, milli sporcu, tek
ebeveynli aile, kirsal ilgelerden gelme vb.) ile ilgili raporu degerlendirir, kesin kabul
islemlerini onaylar, hizmet alan bireylerin sorun ve ihtiyaglarin1 gozeterek degerlendirme
yapar, ilisik kesme islemlerini onaylar. Kurul ihtiya¢ halinde toplanir. Kurulda oy ¢oklugu ile
karar alinir.

i UCUNCU BOLUM
Kiz Ogrenci Misafirhanesi Kabul ve Kayit Sartlari, Verilen Hizmetin Tiir ve
Niteligi, Giderleri

Kiz Ogrenci Misafirhanesi kabul sartlari

MADDE 6- (1) Basvurular, Kiz Ogrenci Misafirhanesinin resmi internet sayfasina
gerekli belgelerin (adli sicil kaydi, 6grenci belgesi, vukuatli aile niifus kayit 6rnegi, kisisel
saglik bilgi formu vb.) yliklenmesi ile gergeklesir.

(2) Basvuru sahibinin sosyo-ekonomik yonden dezavantajli oldugunun tespiti, sosyal
inceleme gorevlileri tarafindan sosyal inceleme yolu ile belirlenir. Bireyin sosyal inceleme
sonuglari, liniversite basar1 puani ve varsa 6zel durumu ile ilgili rapor Kurula sunulur. Kurul
degerlendirmesini sunulan raporu dikkate alarak gerceklestirir.
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Kiz Ogrenci Misafirhanesi kayit sartlari

MADDE 7- (1) Kurul tarafindan kayit kosullarina uygun goriilen bireyin kaydi Kiz
Ogrenci Misafirhanesi Kesin Kayit Formu (EK-1), Kiz Ogrenci Misafirhanesi Taahhiitnamesi
(EK-2) ve Veri Sahibinin A¢ik Riza Beyan Formu’nun (EK-3) doldurulup imzalanmasi ile
kesinlesir.

(2) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nin agilis ve kapamis tarihleri Daire Baskanlig
tarafindan belirlenir. Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nden hizmet alan/alacak birey her yil kayit
yeniler.

Verilen hizmetin tiir ve niteligi

MADDE 8- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nde verilen hizmetler; konaklama, sabah
kahvaltis1 ve aksam yemegi, camasir yikama ve kurutma, internet erisimi, calisma odasi
hizmetlerini kapsar. Kisisel malzemelerin temini bireye aittir.

Kiz Ogrenci Misafirhanesi giderleri

MADDE 9- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nin elektrik, su, yakit, temizlik
malzemeleri, kirtasiye, giinliik kiigiikk onarim, bina bakim ve onarim, makine techizat bakim
ve onarim, her tiirlii mal, malzeme ve hizmet alim vb. giderleri ile personel iicretleri Belediye
biit¢cesinden 6denir.

DORDUNCU BOLUM
Hizmet Alanlarin Ucret Tespiti ve Merkez Denetimi

Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nden hizmet alma iicretleri

MADDE 10- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi’nden hizmet alan bireylerden alacak
aylik ortak giderlere katilim {icreti Daire Baskanliginin teklifi {izerine Biiyiiksehir Belediye
Meclisi tarafindan onaylanan Belediye Gelir Tarife Cetveli esas alinarak belirlenir. Ucret
tarifesi kural olarak yilda bir kez giincellenir. Ancak olaganiistii veya zorlayic1 kosullarin
ortaya ¢ikmasi halinde, Daire Baskanlhiginin gerekcgeli teklifi iizerine Meclis karartyla yil
icinde de giincelleme yapilabilir.

Genel yonetim ve denetimi
MADDE 11- (1) Denetimden ve yonetimden Daire Baskanligi sorumludur. Isleyisi
Daire Bagkanligina bagli Sube Miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevin devir ve teslimi

Madde 12- (1) Kiz Ogrenci Misafirhanesi idaresi, biiro gdrevlisi, yardimci personel,
Kurul tyeleri gorev degisikligi ya da gérevden ayrilma halinde gorevlerinin devir ve teslimi
ile ylikiimliidiir ve bu islemleri ilgili mevzuatta belirlenen hiikiimlere gore yapar.

Gizlilik ve bilgi giivenligi

MADDE 13- (1) Hizmet alan bireylerin kisisel bilgileri gizli tutulur, bilgilere sadece
yetkili personel tarafindan erisilebilir. Kisisel verilerin korunmasina iligkin mevzuat ve
Eskisehir Biiyiiksehir Belediyesinin veri giivenligi politikalarina uyulur.
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Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 14- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Ust Yonetici yetkilidir.

Fesih

MADDE 15- (1) Bu Yénerge Ust Yénetici tarafindan gerek goriildiigiinde kismen veya
tamamen feshedilebilir. Fesih islemleri, onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yirirlik

MADDE 16- (1) Bu Yénerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme )
MADDE 17- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ust Y6netici yiirtitiir.

EKLER:

Ek-1: Kiz Ogrenci Misafirhanesi Kesin Kayit Formu (1 Sayfa)
Ek-2: Kiz Ogrenci Misafirhanesi Taahhiitnamesi (3 Sayfa)
Ek-3: Veri Sahibinin A¢ik Riza Beyan Formu (2 Sayfa)

4/4



